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م

م:عؼدعة
م

ؼؽؿللمعقضقعماظؿدبيرماظؼضائلمظؾلؽـقاتمأػؿقةمضصقىميسمضؿانمادؿؿرارؼةماٌرصؼماظعؿقعلموايػازمم

سؾكمايؼققماٌلؿقؼة،موتؿفؾكمػذهمالأػؿقةميسمطقغفميجؿعميسمأبعادهمعامبينمالادؿقؼاقماظقزقػل،ماظذيم

يجعؾمإدـادماظلؽـمعرتؾطامبمزاوظةماٌفامماٌقطقظةمظؾؿقزػ،موالاعؿقازاتماظتيمتمـقفامالإدارةمظؾعضم

،مومبينماظعؿؼمالاجؿؿاسلماظذيمؼؽؿلقفماظلؽـمبصػةمساعةمةعقزػقفامبفدفمهػقزػؿمسؾكماظعطاءمواٌردودي

.مباظـلؾةمىؿقعمصؽاتمالمجؿؿع
 

مسؾكمالادؿؿرارميسمنصلعاممإذؽاظقةماظؿعاضبمسؾكماظلؽـقاتماٌكزغقةموضؾؿفا،موإصرارمبعضماٌلؿػقدي

ذغؾفامبعدمصؼداغفؿمايؼميسمذظؽ،مودمالإدارةمغػلفاميسموضعمؼؾزعفامباظؿدخؾملإيجادمايؾقلماظـاجعةم

.مظؿفاوزه
م

ويسمػذاماظصدد،موبفدفمتدبيرمبرؽؿمظؾؿؾؽماظعام،متممادؿقداثمسدةمتدابيرميسمعقاجفةمادؿػقالم

دمم/94/16زاػرةماحؿلالماٌلاطـماٌكزغقةمبدونمدـدمضاغقغل،موعـمأبرزػامعـشقرماظلقدماظقزؼرمالأولمسددم

ميسمذلنمالادؿؿرارميسمذغؾماٌلاطـمالإدارؼةمعـمررفماٌقزػينمبعدمالاغؼطاعمسـم21/9/1994اٌمرخميسم

.ماظعؿؾ،مواظذيمحددمالأدؾابماٌقجؾةمظػؼدانمايؼميسمالادؿؿرارميسمذغؾماٌلاطـماٌكزغقة
-م

أعلاكماظدوظةمأومأعلاكماظؾؾدؼاتمأومالأعلاكماٌؽتراةماٌعدةمبصػةموتـؼلؿماٌلاطـماٌكزغقةماظتيمػلميسم

مإيدمعلاطـمإدارؼةمومأخرىموزقػقة،مصؿعؿبرماظلؽـقاتمالإدارؼةماعؿقازامرئقلقةمظػائدةمعصؾقةمسؿقعقة،

ؼلؿػقدمعـفمبعضمعقزػلماظدوظةمومأسقانماىؿاساتمالمحؾقةمواٌمدلاتماظعؿقعقةمومطذاماٌلؿكدعقنم

اظعاعؾقنميسمإداراتماظدوظة،مأعاماٌلاطـماظقزقػقة،مصفلمحؼمظؾؿقزػينماظذؼـمؼؿؿمتعققـفؿمباٌـاصبماظتيم

.مترتؾطمبفاماظلؽـقاتماظقزقػقة،مومذظؽماسؿؾارامٌامتؼؿضقفمحاجاتماٌصؾقةماظعاعة
م

،مإيدمأنمتصـقػماٌقزػينماٌلؽـينموماظؿعرؼػمبفؿ،مؼرجعمإيدماظؼرارماظقزؼريماظصادرمةومودرمالإذار

:ممبشلنماظـظامماًاصمباٌقزػينماٌلؽـين،ماظذيمصـػفؿمإيد19/9/1951يسم

علؽـينموجقبا؛م

معلؽـينمبحؽؿماظؼاغقن؛م

معلؽـينمبصػةمصعؾقة؛م

.ممعلؽـينمبالمجان
مممممممم

ومسؾكمعلؿقىمضطاعماظتربقةماظقرـقة،مصؼدمتممابداذمسدةمإجراءاتمبفدفموضعمضقابطمتـظقؿقةم

ظعؿؾقةمإدـادموتدبيرموإصراغماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةماٌكصصةمظؼطاعماظتربقةماظقرـقة،متضؿـؿفاماٌذطرةم

.م2004معاؼقم10ماٌمرخةميسم40اظقزارؼةمرضؿم
م
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وميسمإرارمدسؿمغفجماظلاعرطزؼةموماظلاتمرطزميسمتدبيرماظشلنماظعام،مصؼدمتممتمؽينمالأطاديمقاتماىفقؼةم

ظؾتربقةموماظؿؽقؼـمعـمهرؼؽمعلطرةمالإصراغمجفقؼاميسمحؼماٌؿؿادؼـميسماحؿلالماٌلاطـماظقزقػقةمومالإدارؼةم

.م2004مؼقغققم23ماٌمرخةميسم67اٌؿقاجدةمبدائرةمغػقذػاماظترابل،موذظؽمبمؼؿضكماٌذطرةماظقزارؼةمرضؿم
م

وإيدمجاغبمػذهماٌرجعقاتماظؼاغقغقة،متشؽؾمالاجؿفاداتماظؼضائقةماظصادرةمسـمالمحاطؿماٌكؿصةم

باظؾتميسمدساوىمالإصراغ،مإرارامعرجعقامؼعؿدمبفميسمحاظةمىقءمالإدارةمإيدمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةملإصراغم

.مماٌلاطـماٌكصصةملها
م

طؾمػذهمالإجراءاتموماظؿدابيرمطانملهاموضعمإيجابلميسمادترجاعمسددمعفؿمعـماظلؽـقاتماظتيمطاغتم

عقضقعماحؿلالمبدونمدـدمضاغقغل،مطؿامأتاحتمعـمجدؼدماظػرصةمظشريحةمطؾيرةمعـمعقزػلمػذاماظؼطاعم

.مظؾؿعاضبمسؾقفا،مومداػؿتميسمايدمعـماظعزوفمسؾكمتقظلمبعضماٌـاصبمالإدارؼةمذاتمارتؾاطمباظلؽـ
م
م
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م

م

م

م

م

م

م

م

م

:مالجزءمالأول

مطقػقةمتحرؼكمعلطرةمالإصراغم
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مم

ؼعترضمضطاعماظتربقةماظقرـقة،مطغيرهمعـماظؼطاساتمايؽقعقةمالأخرى،مسدةممصعقباتمعـمجراءم

ادؿؿرارمبعضماٌقزػينميسمادؿغلالماٌلاطـماٌكزغقةماٌكصصةملهؿ،مباظرشؿمعـماغؼطاسفؿمسـماظعؿؾمأومإغفاءم

اٌفامماظتيمخقظتملهؿمبػعؾفامتؾؽماٌلاطـ،ممماممؼضطرمالإدارةمإيدمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةمظلإصراغميسم

حؼفؿ،موػقمالاخؿصاصماظذيمأوطؾمإيدمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةموماٌـازسات،موصؼامٌؼؿضقاتماٌردقممرضؿم

بشلنماخؿصاصاتموتـظقؿموزارةماظتربقةمم(2002مؼقظققز17)1423ميذادىمالأويدم6ماظصادرميسم2.02.382

   .معـف22اظقرـقة،موخاصةماٌادةم
مممم

مموسؿلامعـمػذهماظقزارةمسؾكمتدبيرمسؼلاغلمظؾلؽـقاتمالإدارؼةمواظقزقػقةماٌكصصةمظؼطاعماظتربقةم

اظقرـقة،مومبفدفموضعمضقابطمتـظقؿقةمظعؿؾقةمإدـادموتدبيرموإصراغماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقة،مومجردم

.م2004ممعاؼو10الدؤرخةمفيمم40رضمملأصـافماٌقزػينماٌلؽـين،متممادؿصدارماٌذطرةماظقزارؼةم
م

مبالإجراءاتماٌؿؾعةمميسمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةملإصراغمماظقزارؼةماظلاظػةماظذطر،موتعرفماٌذطرة

.ماٌلاطـمالإدارؼةموماظقزقػقةمالمحؿؾةمبدونمدـدمضاغقغل
م
م

مالإجراءاتمالدؿؾعةمفيمتحرؼكمعلطرةمالإصراغمضضائقام:أولا

اٌلؽـمبحؽؿماظؼاغقن،مأوماٌلؽـمبالمجانمأوماٌلؽـمبصػةمصعؾقةميسممأوماٌلؽـموجقبا،ؼػؼدماٌقزػم

ماٌقجقدميسمأعلاكماظدوظةمأومأعلاكماظؾؾدؼاتمأومالأعلاكمماٌؽتراةماٌعدةمبصػةمرئقلقةمظػائدةمعصؾقةمسؿقعقة،

حاظةمالاغؼطاعمسـماظعؿؾملأيمدؾبمعـمالأدؾاب،مايؼميسمالادؿؿرارميسمذغؾماظلؽـ،موذظؽمرؾؼامٌؼؿضقاتم

مطؿاموضعمتغقيرهمومتؿؿقؿف،ملامدقؿامبمؼؿضكمضرارم1951ممذؿـبرم19معـماظؼرارماظقزؼريمماٌمرخميسم13اظػصؾم

.ممبشلنماظـظامماًاصمباٌقزػينماٌلؽـين1977مأبرؼؾم05مبؿارؼخم3.89.77اظلقدماظقزؼرمالأولمرضؿم
م

،ماٌؿعؾؼمبالادؿؿرارميسم1994مذؿـبر21مماظصادرميسمد96/16ومضدمحددمعـشقرماظلقدماظقزؼرمالأولمرضؿ

ذغؾماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةمعـمررفمعقزػينمأومأسقانمبعدمالاغؼطاعمسـماظعؿؾ،مالأدؾابماٌقجؾةم

:مظلإصراغمواٌؿؿـؾةميس

ممممممممممـمالادؿؼاظة؛م

ـمالإسػاء؛م

ـمالاغؿؼالمظؾعؿؾمبمدؼـةمأخرىم؛م

ـماظؿقضقػماٌمضتمسـماظعؿؾم؛م

ـمالإياق؛م

.مـمالإحاظةمسؾكماظؿؼاسد

ممموميسمحاظةمماعؿـاعماٌقزػمماٌلؽـمسـمالإصراغممتؿكذميسمحؼفمالإجراءاتماظؿاظقةماٌـصقصمسؾقفاميسم

:معـشقرماظلقدماظقزؼرمالأولماظلاظػماظذطر
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مإظزاعفمبلداءمدقعةمطرائقةمحؼقؼقةمظؾؿلؽـماظذيمؼشغؾف،مهددػاماظؾفـةم–ممممممممأم

مممممممممممممالإدارؼةمظؾؿؼقؼؿ؛مم

مابداذمإجراءاتمتلدؼؾقةميسمحؼفم؛م–مممممممب

.ممإتؾاعماٌلطرةماظؼضائقةمظلإصراغم–مممممممجم
م

مممممموتطؾؼمػذهمالإجراءاتمعـػردةمأومبذؿؿعةمسؾكميذقعماٌقزػينماٌلؽـينماٌؿؿـعينمسـمالإصراغميسم

.محاظةمذغؾفؿمٌلؽـمشيرمضابؾمظؾؿػقؼت

ممممممصؾؿفردماغؼطاعماٌقزػمأوماظعقنمسـمعزاوظةمعفاعفملأيمدؾبمعـمالأدؾابماٌؾقـةمأسلاه،مؼؿعينم

سؾكمالإدارةمإذعارماٌعنيمبالأعرمبنصراغماظلؽـماظذيمؼشغؾفميسمأجؾمذفرؼـمعـمتارؼخمالاغؼطاعمسـماظعؿؾ،م

ععمعراساةمالآجالمالادؿــائقةماٌـصقصمسؾقفاميسمػذاماظشلنمظػائدةماٌقزػينماٌلؽـينمباظػعؾمالمحاظينمسؾكم

.ماٌعاشمأوماٌقجقدؼـميسمإجازةمعرضم
م

ممصؽؾؿاماتضحمظلإدارةمأنمعلؽـامإدارؼامأوموزقػقامعامأصؾحمعقضقعماحؿلالمبغيرمدـد،مؼؿعينمسؾقفام

إبلاغمدائرةمالأعلاكماٌكزغقةماٌقجقدماظلؽـميسمدائرةمغػقذػاماظترابل،مظقؿلـكملهاماظعؿؾمسؾكمهدؼدماظلقعةم

اظؽرائقةماظقاجبمصرضفامرؾؼامظؾؿلطرةماىاريمبفاماظعؿؾميسمػذامالمجال،موإذعارماٌصالحماٌرطزؼةمظؾقزارةم

.مظؿؿؽقـفامعـمتطؾقؼماٌلطرةماظؿلدؼؾقةمأومهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةميسمحؼماٌؿؿاديميسماحؿلالماظلؽـ
م

ويسمػذاماظصدد،متؼقممعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازساتمبؿـلقؼمععماٌصالحماٌؽؾػةمبؿدبيرمعؾػاتم

اٌلاطـماٌكصصةمظؼطاعماظتربقةماظقرـقةمسؾكماظصعقدماٌرطزيمواىفقيموالإضؾقؿل،مبرصعمدساوىمادؿعفاظقةم

سـمررؼؼماظقطقؾماظؼضائلمظؾؿؿؾؽة،مأعاممرئقسمالمحؽؿةمالابؿدائقةماظذيمؼقجدماظلؽـمعقضقعماظدسقىم

داخؾمغػقذػاماظترابل،متطاظبمعـمخلالهاماٌقزػماٌلؽـموجقبامأومبحؽؿماظؼاغقنمأومبالمجان،مبنصراغم

اٌلؽـماظذيمؼشغؾفمبعدماغؼطاسفمسـماظعؿؾملأحدمالأدؾابماٌـصقصمسؾقفاميسمعـشقرماظلقدماظقزؼرمالأولم

ماظلاظػماظذطر،موذظؽمبعدمتقجقفمإغذارمظؾؿقؿؾمبالإصراغمسـمررؼؼم1994مذؿـبر21دمماظصادرميسم96/16رضؿ

.مالمحؽؿةميحددمالأجؾماظذيمؼؿعينمصقفمإصراغماٌلؽـ
م

اخؿصاصماظؾتميسمدساوىمإصراغماٌلاطـماٌكزغقةمإيدمضاضلماٌلؿعفلاتمبالمحؽؿةمالابؿدائقةم وؼرجع

اظتيمؼؿقاجدمبدائرةمغػقذػاماظترابلماظلؽـمعقضقعماظدسقى،موؼعقدمدؾبمتدخؾمضاضلماٌلؿعفلاتميسمػذام

اظـقعمعـماظدساوىمإيدمتقاصرمسـصريمالادؿعفالموماىدؼةموسدمماٌلاسمبجقػرمايؼ،مممامؼعطلم

.مالاخؿصاصمظؼاضلماٌلؿعفلاتملإصدارمالأعرممبالإصراغ

ومؼؿفؾكمسـصرماىدؼةميسمدسقىمالإصراغ،مإيدماياجةماٌؾقةمظلإدارةميسمإدؽانمعقزػينمآخرؼـ،م

خاصةمومأغفامعؾزعةمبؿؿؽينماظؾعضمعـفؿمعـماظلؽـكماظقزقػقةمأومعـقفؿمتعقؼضامسـفاميسمحاظةمتعذرم

.مإدؽاغفؿمصعلا
م
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ولامتؾفلمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازساتمإيدمهرؼؽمدساوىمادؿعفاظقةمظلإصراغ،مإلامبعدمادؿـػاذم

طاصةماظطرقمواٌلاررمالإدارؼةموايؾقة،مععؿبرةماعؿـاعماٌقزػماٌلؽـموجقبا،مأومبحؽؿماظؼاغقن،مأومبالمجانم

سـمإصراغماٌلؽـماظذيمؼشغؾفمبعدماغؼطاسفمسـماظعؿؾ،مسرضؾةمصعؾقةمظؾليرماظعاديمظؾؿرصؼماظعؿقعلمغظرام

:ملارتؾاطماظلؽـمباظعؿؾ،محقثمتعؿؾمسؾكم

 سدمماظؾفقءمإيدماظؼضاءمإلاميسمايالاتماٌقجؾةمظلإصراغمرؾؼامظؾـصقصماظؿـظقؿقةماىاريمبفاماظعؿؾ؛م

 ادؿـػاذميذقعمالإجراءاتموماٌلاررمالإدارؼةممالأوظقةمماٌؿؿـؾةميسمإغذارماٌقزػموإسطاءهمعفؾةم

ظلإصراغ،مأومعؾاذرةممعلطرةماظؿلدؼبمأومعراجعةماظلقعةماظؽرائقةممضؾؾمدؾقكماٌلطرةماظؼضائقةم

 ظلإصراغ؛

 م.ادؿقػاءمعؾػاتمالإصراغمىؿقعماظقثائؼماظلازعةمظذظؽ

م02ومؼعؿؿدميسمهرؼؽمعلطرةمالإصراغمسؾكماظقثائؼموماٌلؿـداتماظؿاظقةمالمحددةمبمؼؿضكماٌذطرةماظقزارؼةمرضؿم

مم:06/01/2004بؿارؼخم

رداظةمالإغذارمبالإصراغ؛م -

 بطاضةمالاسؿؿارمأومذفادةمذغؾمدؽـ؛ -

يسمحاظةموصاةماٌقزػماٌلؿػقدمعـمم(أوملائقةماظؼارـينمباظلؽـمسـدمالاضؿضاء)سؼدمالإراثةم -

 اظلؽـم؛

 ذفادةمإدارؼةمتـؾتمأنماظلؽـمالمحؿؾمشيرمضابؾمظؾؿػقؼت؛ -

الاغؿؼال،م)ماظؼرارماظذيمؼـؾتمصؼدانمايؼميسمالادؿػادةمعـماظلؽـميسمحاظةماظؿقصرمسؾقف -

 (.…ايذفمعـمالأدلاك،مالادؿؼاظة،مالإحاظةمسؾكماٌعاشمأوماٌغادرةماظطقسقة
 

مميسمذلنمتدبيرماٌلاطـمالإدارؼةموم2004معايم10ماظصادرةميسم40مموضدمتطرضتمبؿػصقؾماٌذطرةماظقزارؼةمرضؿم

اظقزقػقةماٌكصصةمظؼطاعماظتربقةماظقرـقة،مإيدميذقعمايالاتماظتيمتلؿقجبمالإصراغموماٌـصقصمسؾقفاميسمعـشقرم

م.ماظلاظػماظذطر21/09/1994ماظصادرميسمد94/16اظلقدماظقزؼرمالأولمرضؿم

 

ماظصعوباتماظتيمتعترضمتدبيرماظلؽـقاتمضضائقا:ثاغقا
م

باظرشؿمعـمتقاصرماظضقابطماظؼاغقغقةمظعؿؾقةمإدـادموتدبيرموإصراغماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةماٌكصصةم

ظؼطاعماظتربقةماظقرـقة،مصننمػذهماظعؿؾقةملامبدؾقمعـمبعضماظصعقباتماظتيمهقلمدونمتدبيرمبرؽؿمظؾؿلاطـم

.ماٌكزغقةماٌكصصةملهذاماظؼطاع،ماٌـؾـؼمعـمأدسمايؽاعةماىقدةموماظشػاصقةمومتؽاصمماظػرص
م

م:ممومتؿفؾكمأػؿمػذهماظصعقباتميس

مسدممتمؽـمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةموماٌـازساتمعـمتؿؾعماظقضعقةماظراػـةمظؾلؽـقاتمبجؿقعم*

أصـاصفا،مممامؼصعبمععفمضؾطمايالاتمالمحؿؾةمبصػةمشيرمعشروسة،مومؼرجعمػذاماظلؾبمظؿداخؾم

الاخؿصاصاتميسمسؿؾقةمتدبيرمػذهماٌلاطـ؛م
م
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ممصعقبةمايصقلمسؾكماظقثائؼمواظؾقاغاتماظتيمتمؽـمعـماظدصاعمسـمحؼققمالإدارةمطؿقصيرمبرضرم*

؛م...اخؿصاصماظلؽـ
 

متمارؾمبعضمالمحؿؾينمسـمالإصراغمبحفةمأدائفؿمٌدؼرؼةمالأعلاكماٌكزغقةمظؾعضماظردقممواظقاجؾاتم*

ظؿبرؼرمالاحؿلال؛م"مسؼدمطراءم"موماسؿؿادػامطقدقؾةمدصاسقةمتؼقممعؼامم
 

معطاظؾةمبعضمالمحؿؾينمظؾؿلاطـماٌكزغقةمبؿػقؼؿفؿمػذهمالأخيرة،معرتؽزؼـميسمذظؽمسؾكمبعضم*

اٌرادلاتموماظقثائؼماٌؿؾادظةمعامبقـفؿمومبينمعدؼرؼةمالأعلاكماٌكزغقةمأومعصالحمإدارؼةمأخرى؛م
م

تؽؿؾمالمحؿؾينمظؾؿلاطـماٌكزغقةميسمذؽؾميذعقاتمظؾؿطاظؾةمبؿػقؼؿفؿمػذهماٌلاطـمأومإؼؼافم*م

اٌلطرةمالادؿعفاظقةماٌؿؾعةميسمحؼفؿ،موذظؽمبؿؼديمفؿمرؾؾاتماظؿدخؾمظعدةمجفاتمظؾضغطمسؾكم

.ممالإدارةمظؿؿادؼفؿميسمالاحؿلال
 

مممومؼبرزمجؾقاممأنمموضعقةماظلؽـمالمحؿؾمعـمررفمعـملامحؼمظفميسمذغؾف،متعاطسماظؿدبيرم

اظعؼلاغلملهذاماٌرصؼ،مواياظةمػاتف،مصننمأصقابمايؼميسماظلؽـممطـيرامعامؼؾفمونمإيدمالإدارة،موحؿكمإيدم

اظؼضاءمظؾؿطاظؾةمباظؿعقؼضمسـمحرعاغفؿمعـماظلؽـ،مومػذهماظقضعقةممتلاػؿمإيدمحدمطؾيرميسماظعزوفماظذيم

أصؾحمؼلاحظمسؾكمعلؿقىمهؿؾمعلموظقةمالإدارةماظتربقؼةمٌمدلاتماظتربقةموماظؿعؾقؿماظعؿقعل،موذظؽم

.ممبلؾبمسدممذغقرماٌلاطـماظقزقػقةماٌكصصةمظذظؽ
مم

متمؽينماٌقزػينماظذؼـمؼشارطقنميسمموضدمأضقكماظؼضاءمعؿففاميسمأحؽاعفموضراراتفمإيدماسؿؾارمأنمسد

ايرطةمالإدارؼةمبلؽـ،متؼصيراميسمعلموظقةمالإدارة،مممامؼلؿقجبمععفمتعقؼضماٌدسينمسـمحرعاغفؿمعـم

.ممذظؽماظلؽـ،متعقؼضامؼشؿؾمعاميؼفؿمعـمضررمومخلارةمومعامصاتفؿمعـمطلب
م

ماظصادرمسـمالمحؽؿةمالإدارؼةمبمراطشم168ويمؽـمالادؿدلالميسمػذامالمجالمبايؽؿماظؼضائلمرضؿم

مضدموزارةماظتربقةماظقرـقةميسمضضقةماظلقدمبقرطنيمايلينميسماٌؾػمسددم19/05/2004بؿارؼخم

،مواظتيمضضتم27/12/2006ماٌمرخميسم1081ش،ماٌمؼدمبقادطةمضرارمالمجؾسمالأسؾكمسددم336/12/203

صقفمالمحؽؿةماظلاظػةماظذطر،مبايؽؿمسؾكماظدوظةماٌغربقةميسمذكصموزارةماظتربقةماظقرـقةمبلدائفامظؾؿدسلم

إضرارموزارةماظتربقةم"مدرػؿموهؿقؾمالمحؽقممسؾقفاماظصائر،مععؿبرةم28.800,00تعقؼضامإيذاظقامضدرهم

مايؼميسمتمؽينمبعضماٌقزػينمعـم64مهتمسددم30/05/2000اظقرـقةمبمؼؿضكمعذطرتفاماظصادرةمبؿارؼخم

اظلؽـكماظقزقػقةماٌكصصةملهؿ،مأومعـقفؿماظؿعقؼضميسمحاظةمتعذرمإدؽاغفؿمصعلا،مؼعؿبرماظؿزاعامعـمجاغؾفام

.م"مممتؽقنمبذبرةمضاغقغامسؾكمتـػقذه
م
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المجفوداتمالدؾذوظةمومالحؾولمالدؼترحةمم:مثاظـا
ممم

أعامماظصعقباتموماظعراضقؾماظتيمتعترضماظؿدبيرمالمحؽؿمظؾلؽـقاتماٌكصصةمظؼطاعمماظتربقةماظقرـقة،م

طانمعـماظلازممإيجادمحؾقلمغاجعةمومآغقةمٌقاجفةمطؾمأذؽالماظؿؿاديميسماحؿلالمػذهماٌلاطـ،متـؾـؼمعـم

أدسمايؽاعةماىقدةماظتيمؼػرضفامتدبيرماظشلنماظعام،مصضلامسـمعؾادئماظشػاصقةموتؽاصمماظػرص،مومعراساةم

.ممميؼققماٌقزػينموالأسقانموطذامعصؾقةمالإدارةميسمآنمواحد

مموبفدفمعقاجفةماٌشاطؾماظتيمتعققمتدبيرماٌلاطـماٌكزغقةماٌكصصةمظؼطاعماظتربقةماظقرـقةمسؾكم

اظصعقدماىفقي،مومبغقةمتؾلقطمومتلرؼعمعلطرةمتدبيرمضضاؼاماٌـازسات،مودسؿامظلقادةماظلاعرطزؼةموم

اظلاتمرطزميسمتدبيرماظشلنماظعام،مصؼدمتممبدقؼؾمالأطاديمقاتماىفقؼةمظؾتربقةمواظؿؽقؼـمصلاحقاتمتمؽـفام

عـمعؾاذرةماٌـازساتماظؼضائقةماظتيمتؽقنمررصامصقفامبصػةمساعة،مومخاصةميسمبذالمهرؼؽماٌلطرةم

اظؼضائقةملإصراغماٌلاطـماٌكزغقةمالمحؿؾةمبدونمدـدمضاغقغلموماٌؿقاجدةمداخؾمغػقذػاماظترابل،معلؿعقـةميسم

م2004مؼقغققم23مبؿارؼخمم67ذظؽمبخدعاتمبراممعؿعاضد،مومضدمتلتكمذظؽمبادؿصدارماٌذطرةماظقزارؼةمسددم

.ممحقلمتدبيرماٌـازساتماظؼضائقةمسؾكماظصعقدماىفقي

ودعقامعـمػذهماظقزارةميسمعقاجفةممزاػرةماظعزوفماظذيمأصؾحممؼلاحظمسؾكمعلؿقىمهؿؾمعلموظقةم

الإدارةماظتربقؼةمٌمدلاتماظتربقةمواظؿعؾقؿماظعؿقعل،مبلؾبمسدممذغقرماٌلاطـماظقزقػقةماٌكصصةمظذظؽ،م

واظذيمؼرجعمبالأداسمإيدماظؿؿاديميسماحؿلالمػذهماظلؽـقاتمعـمررفمعـمصؼدوامايؼميسمذظؽ،مصؼدمتمم

اظؿذطيرمبلػؿقةمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةملإصراغماٌلاطـماٌكزغقةمجفقؼا،مومذظؽمبمؼؿضكماٌذطرةماظقزارؼةم

.م2005مدجـبرم30مبؿارؼخم129رضؿم

وموـؾامظؾفقءمبعضماٌقزػينماظذؼـمذارطقاميسمحرطةماغؿؼاظقةمبلؽـموملممؼؿؿؽـقامعـمالادؿػادةمعـف،م

إيدماظؼضاءمظؾؿطاظؾةمبؿعقؼضمسـمجبرماظضررماٌؿؿـؾميسمسدممإدؽاغفؿ،مؼؿعينمعلؿؼؾلامسؾكمالإدارةماظؿلطدمعـم

ذغقرماظلؽـمعقضقعمايرطةمالاغؿؼاظقةمضؾؾمالإسلانمسـفا،موذظؽمتػادؼامظصدورمأحؽاممضضائقةمباظؿعقؼضمضدمم

.ممتلؿـزفمعقزاغقةمػذاماظؼطاع

ومػذهمبذؿقسةمعـمالاضتراحاتمومايؾقلماظتيميمؽـماسؿؿادػاميسمايدمعـماظؿؿاديميسماحؿلالم

:ماظلؽـقاتماظقزقػقةمومالإدارؼةماٌكصصةملهذاماظؼطاعم

جردمعدضؼمظؽؾماظلؽـقاتماٌكصصةمظؼطاعماظتربقةماظقرـقةمععمتقصيرمبراضرمالاخؿصاصملهذهماظلؽـقات؛م*م

هقينمضاسدةماٌعطقاتماٌؿعؾؼةمباظلؽـقاتمبشؽؾمؼلؿحمبؿؿؾعمومضؾطميذقعماٌعؾقعاتمماٌرتؾطةممبفذهم*م

اظلؽـقاتمومطذامبلاطـقفا؛م

ضؾطماٌعؾقعاتماٌؿعؾؼةمباٌرذحمظؾلؽـ،مخاصةمتارؼخمازدؼادهمومطذامتقصرهمسؾكمذروطمالادؿػادةمعـماظلؽـ؛مم*م

غفجمإدتراتقفقةمترضؾقةمظؾلؽـقاتماٌػروضمذغقرػامبلؾبمبؾقغماظلـماظؼاغقغلمظلإحاظةمسؾكماٌعاشمٌـممم*م

ؼشغؾفام؛م

.مضرورةمإدـادماٌلاطـماظشاشرةمظؾقػازمسؾقفامعـماظؿلاذلموماظؿكرؼبمواحؿلالهامعـمررفماظغرباء*م
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م

م

م

م

م

م

م

:مالجزءماظـاغي

ماظتيممظؾلؽـقاتمماظوضعقةماظراػـة

متممتدبيرػامضضائقام



 اظؿدبيرماظؼضائيمظؾؿلاطنماظوزقػقةموالإدارؼةمالدكصصةمظؼطاعماظتربقةماظورـقة

مضلممالدـازسات–عدؼرؼةماظشؤونماظؼاغوغقةموالدـازساتم  11 

 

غظرامظؾعددماظؽؾيرمظؼضاؼامالإصراغماظتيمؼؾاذرػامضلؿماٌـازساتمبؿـلقؼمععماظقطاظةماظؼضائقةمظؾؿؿؾؽة،مم

يمؽـمعـمعلؽماٌعطقاتموماظؿعرفمسؾكمػقؼةماٌدسكمسؾقفؿموم"مapplicationبرغاممم"صؼدمتممإسدادم

.ماٌلاطـمعقضقعماظدساوى

وظؼدمبؾغماظعددمالإيذاظلمظؾؼضاؼاماٌلفؾةمبمكؿؾػمالمحاطؿمالابؿدائقةمظؾؿؿؾؽةمإيدمشاؼةم

 :مم،متارؼخمإسدادمػذهماظدرادةمعامؼؾل02/05/2007

م

 اظـلؾةمالدائوؼة اظعدد ضضاؼامالإصراغممممممممممممممم

 39,04% 538 اظلؽـقاتمالمحاظةمسؾىماظؼضاءمواظتيمتـؿظرمالأعرمبالإصراغ

 60,96% 840 اظلؽـقاتماظتيمتممإصراشفا

 100% 1378 المجؿوع

وعةمعـمبذؿقعمدساوىمالإصراغم%م60مؼظفرمعـمخلالمػذاماىدولمأنمأطـرمعـم مرف معـمال

مدسقىمضدمعـمادؿؿرواميسمادؿغلالماٌلاطـماٌكزغقةمدونم1378ررفمضطاعماظتربقةماظقرـقة،مواظتيمبؾغتم

،م2/05/2007مدؽـامإيدمشاؼةم840دـدمضاغقغل،متممايؽؿمصقفامظصالحمالإدارة،مممامعؽـمعـمادترجاعم

م.وباظؿاظلمضؿانمادؿػادةمعقزػينمجددمعـماظلؽـقاتماٌلترجعة

وظعؾمػذهماظـلؾةماٌرتػعةمعـماظدساوىمالمحؽقعةمظػائدةمػذاماظؼطاعمتؾينمعدىماىفدماٌؾذولمعـم

ررفمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازسات،ماظتيمتلفرمسؾكمعؿابعةماظؼضاؼاماٌرصقسةمأعاممبزؿؾػم

المحاطؿ،موتمؽينمدصاعماظقزارةمعـمطؾماظقثائؼمواٌلؿـداتماظؽػقؾةمبؿؼقؼةمدورػاماظدصاسلميراؼةمظؾؿصؾقةم

مم.اظعاعة،موضؿاغاملادؿؿرارماٌرصؼماظعؿقعلميسمأحلـماظظروف

م

 دواسيمإصراغماظلؽن:مأولا

اظـلؾةمالدؽوؼةم غماظلؽنرادواسيمإف اظعدد  

 تؼاسد 414 %76,95

 وصاة 66 %12,27

عغادرةمروسقةم 19 %3,53

اغؿؼالم 18 %3,35

 إسػاء 13 %2,42

 تراعي 8 %1,48

 :المجؿوع 538 %100
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ؼظفرمعـمخلالمػذاماىدولممأنمالإحاظةمسؾكماظؿؼاسدمتشؽؾمأسؾكمغلؾةمعـمدواسلممهرؼؽمعلطرةم

،مموظعؾممػذامالارتػاعم%76 ،95إصراغماٌلاطـماٌكزغقةماٌكصصةمظؼطاعماظتربقةماظقرـقة،موذظؽمبـلؾةم

ؼعؽسمإيدمحدمبعقدماظؾعدمالاجؿؿاسلملهذهماظؼضاؼا،مصؿعظؿماٌؿؼاسدؼـمالمحؿؾينمظؾلؽـماظقزقػلمأومالإداريم

ؼدصعقنمبظروصفؿمالاجؿؿاسقةمورقلمزعـمسطائفؿموتضققاتفؿمعـمأجؾمالإدارة،مدونماسؿؾارملأحؼقةمشيرػؿم

يسمالادؿػادةمعـمغػسماظلؽـملأداءمعفاعفؿميسمأحلـماظظروف،مودونماسؿؾارمٌامضدمؼـؿجمسـمتعـؿفؿميسم

.مالإصراغمعـمخلائرمعادؼةمتؽؾػماظدوظةمأعقالامرائؾة،موتؿلؾبميسمػدرماظزعـماظقصيرمعـماظعؿؾمواىفد

ومودرمالإذارة،مإيدمأنماظقزارةمتؼدممطؾماظؿلفقلاتمظؾؿؿؼاسدؼـماٌلؿػقدؼـمعـماظلؽـماظقزقػلمأوممممم

ميسم2004معاؼقم10ماٌمرخةميسم40الإداريملإصراغمػذهماٌلاطـ،موػلمتلفقلاتمتضؿـؿفاماٌذطرةماظقزارؼةمرضؿم

يسمحاظةمالإحاظةمسؾكماظؿؼاسد،ميمددمأجؾماظشفرؼـمباظـلؾةم:م"حقثمغصتمسؾك:مبابمالإحاظةمسؾكماظؿؼاسد

ظؾؿقزػينماٌلؽـينمباظػعؾمإيدمشاؼةماظؿارؼخماظذيمؼؿلؾؿقنمصقفمرواتبمتؼاسدػؿم،مرؾؼامٌؼؿضقاتماظؼرارم

طؿاميمؽـمأنمؼلؿــكمطذظؽمعـمالأجؾمالمحددميسمذفرؼـ،ماٌقزػقنم.م1951مذؿـبرم19اظقزؼريماظصادرميسم

م.اٌلؽـقنمباظػعؾماٌقجقدونميسمإجازةمعرضمساديمأومإجازةمعرضمعؿقدطمأومرقؼؾمالأعد

طؿامتؾفلمػذهماظقزارةمأحقاغامإيدمإسطاءمعفؾةمإضاصقةمٌـمصدرتميسمحؼفؿمأحؽاممبنصراغماٌلاطـماظتيم

 .ؼشغؾقغفا،مذرؼطةمتؼديمفؿمظلاظؿزاعاتمواظضؿاغاتماظضرورؼةمظلاعؿـالملهذهمالأحؽام

م

ممإصراغماظلؽنىمدساوغلب:مثاغقام

76,95%

12,27%

3,53%

3,35%

2,42%

1,48%

تقاعد

وفاة

مغادرة طوعية

انتقال

اعفاء 

ترامي
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م

:محلبمالأطاديمقاتمالجفوؼةمظؾتربقةمواظؿؽوؼنوضعقةماظلؽـقاتماظتيمتممتدبيرػامضضائقام:ممثاظـا

 

سددماظلؽـقاتماظتيمأصرشتم سددماظلؽـقاتمالمحاظةمسؾىماظؼضاءاظـقابةم الأطاديمقة

درسةم-معادة-مدقس

 (أطادمؼر)

 18 15مإداوتـانمرأطادمي

 4 2اغزطانماؼتمعؾولم

 0 4تاروداغتم

 2 1تزغقتم

 3 0زاطورةم

 4 12ورزازاتم

 31 34:مالمجؿوعم

 4 8دػيمآ (الجدؼدة)سؾدةم-دطاظة

 0 3الجدؼدةم

 4 11:مالمجؿوعم

تاوغاتم - الحلقؿة

 (الحلقؿة)

 3 3الحلقؿةم

 6 10تازةم

 1 1تاوغاتم

 10 14:مالمجؿوعم

ماظؽبرىمءاظؾقضااظدارم

 20 5ابنماعلقكم

 114 46غػامأاظدارماظؾقضاءم

 44 22اظػداءمعرسماظلؾطانم

 26 10المحؿدؼةم

 1 0اظـواصرم

 1 6ميدقديماظبرمغوص

ممسينماظلؾعمالحي

المحؿديم
25 32 

 50 28سينماظشقمالحيمالحلنيم

 28 7عولايمرذقدم

 316 149مم:المجؿقعم
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م-زعورم-دلا-ماظرباطم

زسيرممممممممممممم

 (اظربـــاط)

 11 8الخؿقلاتم

 102 51اظرباطم

 35 15تمارةماظصكيراتم

 74 4دلام

 222 78:مالمجؿوعم

مةذرامرد -اظغرب

 (اظؼـقطرة)

 25 9اظؼـقطرةم

 6 2دقديمضادمم

 31 21م:مالمجؿوعم

بنيمعلالم - تادظة

(مبنيمعلال)

 1 7ازؼلالم

 20 21بنيمعلالم

 21 28:مالمجؿوعم

تطوانم - رـفة

 (روانت)

 15 2اظعرائشم

 4 11تطوانم

 1 2ذػشاونم

 26 3رـفةمأصقؾةم

 46 18:مالمجؿوعم

وردؼغةم-اظشاوؼة

 (دطات)

 7 6ابنمدؾقؿانم

 9 8خرؼؾؽةم

 12 22دطاتم

 28 36م:المجؿوعم

(مصاس)بولدانم - صاس

 8 1عولايمؼعؼوبم

 2 2صػروم

 14 15صاسم

 24 18م:المجؿقعم

طؾؿقــــــمم
م0م1رارام

م0م1أداماظزاكم

م0م2:مالمجؿوع
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متاغلقػتم-عراطش

 (عراطش)الحوزم

 2 1دقديمؼودفمبنمسؾيم

 1 1اظصوؼرةم

 0 1ذقشاوةم

 16 5ضؾعةماظلراشـةم

 14 12عراطشمم

 33 20:مالمجؿوعم

 -عؽـاس

(معؽـاس)تاصقلاظت

 2 1صرانمإ

 6 2الحاجبم

 4 29ذقدؼةمااظر

 4 11خـقػرةما

 19 12عؽـاسمم

 35 55:مالمجؿوعم

 0 1واديماظذػبمواديماظذػبم

الجفةماظشرضقةم

(موجدة)

 7 29اظـازورم

 6 10برطانم

 3 0تاورؼرتم

 2 4جرادةم

 0 6صؽقكم

 21 14غؽادمأوجدةم

 39 63:مالمجؿوعم

م840 538 :المجؿوعماظعامم

م
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:مضراءةمفيمالجداول
م

ممؼظفرمعـمخلالموضعقةماظلؽـقاتماظتيمتممتدبيرػامضضائقامحلبمالأطاديمقاتماىفقؼةمظؾتربقةموم

اظؿؽقؼـمماظؿػاوتماظؾينميسماظـلبمعامبينمالأطاديمقات،محقثمؼلفؾمارتػاعمميسمغلؾةماٌؾػاتمالمحاظةمسؾكم

.مماظؼضاءميسماٌدنماظؽبرىموخاصةمباظرباطمواظدارماظؾقضاء
م

م465صففةماظدارماظؾقضاءماظؽبرىمتؿصدرمغلؾةماٌؾػاتمالمحاظةمسؾكماظؼضاءمظؾؾتميسمرؾبمالإصراغمب

.ممممعلؽـا316،متممإصراغممم1378عـمأصؾمم
م

معؾػ،مادترجعتماظقزارةم300زسيرميسماٌرتؾةماظـاغقةمبمفؿقعم-مزعقر-ممدلام–متلتلمجفةماظرباطم

.ممعؾػامرائفامظدىماظؼضاءمالادؿعفاظلمبالمحاطؿمالابؿدائقة78مدؽـامبرؿلامدونمدـدمضاغقغل،موؼؾؼكم222
م

م مؼلاحظمعـمخلالمػذهممالأرضاممأنمجفتيماظرباطمموماظدارماظؾقضاءماظؽبرىمتشؽلانمظقحدػؿامغلؾةم

.ممعـمبذؿقعماٌؾػاتماظلؽـقةماٌطروحةمسؾكماظؼضاء%م55.51
م

وإنمارتػاعمغلؾةماٌؾػاتماظلؽـقةمالمحاظةمسؾكماظؼضاءمبفاتينماىفؿينمؼرجعمأولامإيدمادؿقعابفؿام

لأطبرمسددمعـمعقزػلمضطاعماظتربقةماظقرـقة،موباظؿاظلمتؽقنماياجةمظؾلؽـمأطبرمومأطـرمإياحا،موثاغقامضدم

ؼعقدمدؾبمرصضمإصراغماظلؽـماٌكزغلمإيدمارتػاعمأدعارماظعؼارموصعقبةمايصقلمسؾكمدؽـملائؼ،مغظرام

لارتػاعمتؽاظقػمالإيجار،مواظلؾبماظـاظثمؼرجعمإيدمتـاعلمالأغاغقةموماظؿؿردمسؾكماظؼاغقن،مبمبرراتمبزؿؾػةم

.ملامتؼـعمحؿكمأصقابفا
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م
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م

م

م

م

م

م

:مالجزءماظـاظث
 

الدراجعماظؼاغوغقةمالدؿعؾؼةم

ممبؿدبيرمالدلاطنمالدكزغقة
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م

1397اظـاغيمربقعم16مبؿارؼخم3.89.77ضرارمظؾوزؼرمالأولمرضمم  

ؼغيرموؼؿؿممبموجؾهماظؼرارماظصادرم(1977أبرؼل5)  

(1951مذؿـبر19م)1370مذيمالحفةم17في  

 مبشأنماظـظاممالخاصمبالدوزػينمالدلؽـين

------- 

:مإنماظوزؼرمالأولمم

بشلنماظـظامماًاصمباٌقزػينمم(1951ذؿـبر19م)1370مذيمايفةم17مبـاءمسؾكماظؼرارماظصادرميسم

ومم(1959مذؿـبر28م)1379مربقعمالأولم25اٌلؽـين،محلؾؿاموضعمتغقيرهموتؿؿقؿفمولادقؿامباظؼرارؼـماٌمرخينميسم

:معامؼؾلم(1974صاتحمأبرؼؾم)م1394مربقعمالأولم7

:ماظػصلمالأول

طؿاموضعمم(1951مذؿـبر19م)1370مذيمايفةممم17معـماظؼرارماظصادرميسم13مؼغيرموؼؿؿؿمطؿامؼؾلماظػصؾم

:متغقيرهموتؿؿقؿفمباظؼرارؼـماٌشارمإظقفؿامأسلاه

م:13اظػصلم

يسمحاظةمالاغؼطاعملأيمدؾبمعـمالأدؾابمصننماٌلؽـينموجقبامأوماٌلؽـينمبحؽؿم:ممالاغؼطاعمسـماظعؿؾم

اظؼاغقنمأوماٌلؽـينمباظػعؾميسمأعلاكماظدوظةمأومأعلاكماظؾؾدؼاتمأومالأعلاكماٌؽتراةماٌعدةمبصػةمرئقلقةمظػائدةم

.معصؾقةمسؿقعقةمؼػؼدونمطؾمحؼميسماظلؽـكموؼؿعينمسؾقفؿمإصراغمالأعاطـميسمأجؾمذفرؼـ

م

:ممشيرمأنمػذامالأجؾميحدد

بالمجانمأومشيرماظشاشؾينم ميسمدؿةمأذفرمباظـلؾةمظؾؿقزػينمالمحاظينمسؾكماظؿؼاسدمشيرماٌلؽـينموجقبامأو

علاطـموزقػقةمويمؽـمتمدؼدهمصقؿامإذاملممؼدصعملهؿمراتبماظؿؼاسدمطؾمػذامالأجؾمإيدمشاؼةماظؿارؼخماظذيمؼؿلؾؿقنم

.مصقفمرواتبمتؼاسدػؿ

.ممميسميزلةمسشرمؼقعامباظـلؾةمظؾقزراءموطؿابماظدوظةموأسضاءمدواوؼـفؿ

ميمؽـمأنمؼلؿـنيمعـمذظؽمأؼضاماٌقزػقنماٌقجقدونميسمإجازةمعرضمساديموإجازةمرقؼؾةمالأعدموشيرم

.ماظشاشؾينمعلؽـاموزقػقامأومشيرماٌلؽـينموجقبامأومبالمجان

:ماظػصلماظـاغي

.ممؼعؿؾمبفذاماظؼرارمابؿداءمعـماظققممالأولمعـماظشفرماٌقاظلمظؿارؼخمغشرهميسماىرؼدةماظرسمقة
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مأعاماٌقزػقنمالمحاظقنمسؾكماظؿؼاسدمضؾؾمتارؼخماظعؿؾمبفذاماظؼرارماٌلؽـقنموجقبامأومبالمجانمأوماظشاشؾقنم

علاطـموزقػقةمصقؿؽـمبصػةمادؿــائقةمأنمؼلؿؿرواميسمذغؾمعلاطـفؿمإيدمشاؼةماغصراممأجؾمدؿةمأذفرمؼؾؿدئمعـم

.متارؼخمإحاظؿفؿمسؾكماظؿؼاسد

مم

(.م1977أبرؼؾ5م)1397مربقعماظـاغلم16حررمباظرباطميسم

ممممممممماظقزؼرمالأولم

مأيردمسصؿان:مممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممالإعضاءم
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مم

م1416مربقعماظـاغيم14:ممممممماظرباطمفيم               ممممبلمماللهماظرحمنماظرحقمممممممممممم الدؿؾؽةمالدغربقةمممممممممممممممممم

 1994مذؿـبرم21:ممممالدواصقمظـ                ممممماظوزؼرمالأولمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممم

م

د/94/16سددمعـشقرم  

 

 إيدماظلادةموزراءماظدوظةموماظقزراء

محقلمالادؿؿرارميسمذغؾماٌلاطـمالإدارؼةمعـمررفماٌقزػينمبعدمالاغؼطاعمسـماظعؿؾم:الدوضوعم

.مماٌؿعؾؼمباٌقزػينماٌلؽـين1951مذؿـبرم19ضرارمم-مم:الدرجـــع

(.م1983مؼقظققزم26)م1403مذقالم15دمبؿارؼخم/572اٌـشقرمرضؿممممممممممممممم-مم

م

دلاممتاممبقجقدمعقلاغامالإعام،مم

م

مممممممممممممموبعد،مصؼدمبؾغمإيدمسؾؿلمأنمبعضمالإداراتمعازاظتمتعترضفامصعقباتمعـمجراءمادؿؿرارمبعضم

اٌقزػينميسمذغؾمعلاطـميسمعؾؽماظدوظةمباظرشؿمعـماغؼطاسفؿمسـماظعؿؾمأومإغفاءماٌفامماظتيمخقظتملهؿمبػعؾفام

.متؾؽماٌلاطـ

ممممممممممودعقامإيدماظؼضاءمسؾكمػذهماظظاػرةماظتيمهقلمدونمتدبيرمبرؽؿمظؾؿؾؽماظعام،مصؼدمتؼرر،مبالإضاصةمإيدم

م26مم)1403مذقالم15دمبؿارؼخم/572الإجراءاتماٌـصقصمسؾقفامداظػا،مولامدقؿامتؾؽماظقاردةميسماٌـشقرمرضؿم

:م،مادؿقداثماظؿدابيرماظؿاظقة(1983ؼقظققزم

عطاظؾةمطؾمعقزػمؼشغؾمعلؽـاميسمعؾؽماظدوظةميسماظقضتماظراػـ،مأومعـماٌرذقينمظشغؾم:مأولامممممممممممممم

علؽـمعـمػذهماٌلاطـميسماٌلؿؼؾؾ،مبؿؼدؼؿماظؿزاممععمتصرؼحمباظشرف،موصؼمأحدماظـؿقذجينمصقؾؿف،مؼؿؿم

:متصققحمتقضقعماٌعنيمبالأعرمسؾقفمعـمررفماظلؾطاتمالمحؾقة،موؼؼررمصقفمبــ

.ممممممممممأـمسدممتقصره،مإنمطانمعلؽـامباظػعؾ،مسؾكمعلؽـمذكصلمباٌدؼـةماظتيمؼزاولمبفاممعفاعف

اظؿزاعفمبنصراغماٌلؽـماٌؿـقحمظفميسمأجؾمذفرؼـمابؿداءمعـمتارؼخماظؽػمسـمعزاوظةمعفاعفماظـاتجمسـم-ممممممممممب
:مالأدؾابمالآتقة
.مالادؿؼاظةماٌؼؾقظةمبصػةمضاغقغقة-م
 .الإسػاء-م
 .(الادؿقداعم)اظؿقضػماٌمضتمسـماظعؿؾم-م
 .الإياق-م

 .مالاغؿؼالمظؾعؿؾمبمدؼـةمأخرى
.مالإحاظةمسؾكماظؿؼاسد-م
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ممممممممويسمػذهماياظةمالأخيرةميمددمأجؾماظشفرؼـمباظـلؾةمظؾؿقزػينماٌلؽـينمباظػعؾمإيدمدؿةمأذفرمأومشاؼةم

ماٌشارمإظقفميسماٌرجعم1951مذؿـبرم19اظؿارؼخماظذيمؼؿلؾؿقنمصقفمرواتبمتؼاسدػؿمرؾؼامٌؼؿضقاتماظؼرارماظصادرميسم

.مأسلاهمحلؾؿاموضعمتغقيرهموتؿؿقؿف

الإدلاءمبشفادةمعـمعصؾقةماظضرائب،مإنمطانماٌقزػمعلؽـامباظػعؾ،متـؾتمسدممعؾؽقؿفمٌلؽـم:مثاغقاممممممممم

.مذكصلمباٌدؼـةماظتيمؼعؿؾمبفا

م

:مممممممممػذامويسمحاظةماعؿـاعماٌقزػمسـمالإصراغملأحدمالأدؾابماٌشارمإظقفامآغػا،مصنغفمؼؿؿ

.مإظزاعفمبلداءمدقعةمطرائقةمحؼقؼقةمظؾؿلؽـماظذيمؼشغؾفمهددػاماظؾفـةمالإدارؼةمظؾؿؼقؼؿم-م1ممممم

 .ابداذمإجراءاتمتلدؼؾقةميسمحؼف-مم2ممممم

 .إتؾاعماٌلطرةماظؼضائقةمظلإصراغ-ممم3ممممم

 

ممممممموصقؿامؼؿعؾؼمباٌقزػماظذيملامؼشغؾمصعؾقامومبصػةمذكصقةماٌلؽـماٌؿـقحمظف،مصقفدرماظؿلطقدمسؾكمضرورةم

.مإغذارهمبنصراشف،مهتمرائؾةماظؿعرضمظـػسمالإجراءاتماظزجرؼةمالآغػةماظذطر

م

مممممممممظذا،موظقؿلـكمبؾقغماظغاؼاتماٌـشقدةمعـماظؿدابيرماظلاظػةماظذطر،مأرؾبمعـؽؿمحثماٌصالحماظؿابعةمظؽؿمأوم

اظتيمػلمهتموصاؼؿؽؿ،مسؾكماظلفرمسؾكمتطؾقؼمعؼؿضقاتمػذاماٌـشقرمبدضةموتؾصر،معراسقةميسمذظؽمحؼققم

.ماٌقزػينموعصؾقةمالإدارة

ممممممممممممممممممممممم

واظللامم.موععمخاظصماظؿققات

اظقزؼرمالأولم

وزؼرماظشمونماًارجقةمواظؿعاونم

م

.مسؾدماظؾطقػماظػقلاظل

م

م
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 اٌؿؾؽةماٌغربقةممممم

 وزارةماظتربقةماظقرـقةمواظشؾاب

 اظؽؿابةماظعاعةمممممم     

م

م2004 معاي10ممممممماظرباطميسم      م   مممممممم ممممممممممايؿدمللهموحدهم،م                      ممممممممممممممممممممممممم
  مممممممم

40م:عذطرةمرضمم  

 

 إظــــــــى

:اظلقداتمواظلادةم  

 الدػؿشينماظعاعينم؛

 عدؼرةموعدؼريمالدصالحمالدرطزؼةم؛

عدؼرةموعدؼريمالأطاديمقاتمالجفوؼةمظؾتربقةمواظؿؽوؼن؛م      

 غائؾاتموغوابماظوزارةم؛

عدؼراتموعدؼريمعؤدلاتم

 اظتربقةمواظؿعؾقمماظعؿوعيم؛

م.عدؼراتموعدؼريمعراطزماظؿؽوؼن  

م

تدبيرماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةماٌكصصةم:ممالدوضوع  

.مظقزارةماظتربقةماظقرـقةمواظشؾابمم  

مم

 دلاممتاممبقجقدمعقلاغامالإعامماٌمؼدمباللهم،

موبعدم،ممصاغلفاعامععماٌلؿفداتماظؿشرؼعقةمواظؿـظقؿقةماظتيمررأتمسؾكمتدبيرماظـظامماظتربقيميسمإرارم

تطؾقؼمعؼؿضقاتماٌقـاقماظقرنيمظؾتربقةمواظؿؽقؼـم،مويسمعؼدعؿفامتدسقؿمغفجماظلاعرطزؼةموماظلاتمرطزموإضرارماظـظامم

الأدادلماًاصمبمقزػلموزارةماظتربقةماظقرـقةمواظشؾابمواظـظاممالأدادلماًاصمبممدلاتماظتربقةمواظؿعؾقؿم

اظعؿقعل،مؼشرصنيمأنمأواصقؽؿمصقؿامؼؾلمباٌذطرةمالإجرائقةماىدؼدةماٌـظؿةمظؿدبيرماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةماٌكصصةم

ظقزارةماظتربقةماظقرـقةمواظشؾابمواظتيمتـلخميذقعماٌذطراتماظلابؼةماظصادرةمسـمػذهماظقزارةميسمغػسماٌقضقعم،موػلم

:متدورمحقلمأربعةمبراورم

م

م

م
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أصـافماٌقزػينماٌلؽـينم؛م -1

 علطرةمإدـادماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةم؛ -2

 تدبيرماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةم؛ -3

.مإصراغماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةم -4

 

أصـافمالدوزػينمالدلؽـينم-مم1

ماٌقزػينماٌلؽـينمإيدمعلؽـينموجقباموعلؽـينمبحؽؿم1951مذؿـبرم19ؼصـػماظؼرارماظقزؼريماظصادرميسم

.ماظؼاغقنموعلؽـينمبالمجانموعلؽـينمبصػةمصعؾقةم

ورؾؼامٌؼؿضقاتماظػصؾماظـاغلمعـمػذاماظؼرار،مصننمصػةماٌقزػمأوماظعقنماٌلؽـموجقبامأومبحؽؿماظؼاغقنملام

.مممإلامبمؼؿضكماظـظاممالأدادلمظؾؿقزػمأوماظعقنم،مأومبمؼؿضكمغصمتـظقؿلمصادرمسـماظقزؼرمالأولمجتـت

:مالدلؽـونموجوبا (1.1

.مػؿماٌقزػقنموالأسقانماٌؾزعقنمباظلؽـميسمسؼارمتعقـفمالإدارةم،ماسؿؾارامٌامتؼؿضقفمحاجاتماٌصؾقةم

وؼؿعؾؼمالأعرم،مباظـلؾةملهذهماظقزارةمبالأسقانماظرسمقينماظذؼـمتؽؾػفؿمالإدارةمبمفاممبقابمأومحارسمبصػةمشيرم

 .علؿديمةمظقلامأومغفارام

م

:مالدلؽـونمبالمجانم (1.2

وؼلؿػقدمعـمػذهماظقضعقةمالأسقانماظرسمققنمواٌمضؿقنماٌلؽـقنميسمسؼارمتعقـفمالإدارةمظؾؼقاممبمفاممبقابمأوم

مػذهماظقضعقةمإلامبمؼؿضكمغصمتـظقؿلم،مسؾكمشرارماٌلؽـينمجولامتـت.محارسمبؽقػقةمعلؿديمةمظقلاموغفارام

.موجقبامواٌلؽـينمبحؽؿماظؼاغقنم

وهددمأعاطـماٌلؽـينمبذاغامبؼرارمظقزؼرماظتربقةماظقرـقةمواظشؾابم،معمذرمسؾقفمعـمررفموزؼرماٌاظقةمم

(م.مبؿقدؼدموضعقةمايراسماٌلؽـينمم(29/07/1959مبؿارؼخم2.59.599عردقممرضؿمم)واًقصصةم
م

:مالدلؽـونمبحؽمماظؼاغونم (1.3

وتشؿؾمػذهماظقضعقةم ػؿماظذؼـمؼلؿػقدونمعـماظلؽـمسقـام،مأومؼؿؼاضقنمتعقؼضامسـفميسمحاظةمسدممإدؽاغفؿ

:مصقؿاميخصمعقزػلموزارةماظتربقةماظقرـقةمواظشؾابماظػؽاتماظؿاظقة

اظؽاتبماظعاممظؾقزارةم؛م -

 عدؼراتموعدؼريمالإدارةماٌرطزؼةم؛ -

 عدؼراتموعدؼريمالأطاديمقاتماىفقؼةمظؾتربقةمواظؿؽقؼـم؛ -

 عدؼراتموعدؼريمعمدلاتمتؽقؼـمالأررم؛ -

 غائؾاتموغقابماظقزارةم؛ -
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 اٌدؼرؼـم،مواٌدؼرؼـماٌلاسدؼـم،مواظؽؿابماظعاعينمباٌدارسماظعؾقامظلأداتذةموباٌراطزماظتربقؼةماىفقؼة؛ -

 اٌدؼرؼـم،موعدؼريماظدروسم،موايراسماظعاعينمظلأضلامماظداخؾقةمبمراطزمتؽقؼـماٌعؾؿينمواٌعؾؿاتم؛ -

 عدؼريماٌدارسماظؿطؾقؼقةماظؿابعةمٌراطزمتؽقؼـماٌعؾؿينمواٌعؾؿاتم؛ -

 عدؼريماٌدارسمالابؿدائقةمواظـاغقؼاتمالإسدادؼةمواظـاغقؼاتماظؿلػقؾقةم؛ -

 غظارماظدروسمباظـاغقؼاتمماظؿلػقؾقةم؛ -

عدؼريماظدرادةمباظـاغقؼاتماظؿلػقؾقةماٌؿقصرةمسؾكمأضلاممهضيرؼةمظؾؿدارسماظعؾقامأومأضلاممظؿقضيرم -

 ذفادةماظؿؼنيماظعاظلم؛

 مالإسدادؼةم؛تباظـاغقؼا ماظؿلػقؾقةمو ايراسماظعاعينمباظـاغقؼات -

 رؤداءمالأذغالمباظـاغقؼاتماظؿلػقؾقةماٌؿقصرةمسؾكمذعبمتؼـقةم؛ -

اٌؿقغينموعؾقؼلمالاضؿصادموالإدارةماٌزاوظينمٌفامماظؿلقيرماٌاديمواٌاظلموالمحادؾاتلمبممدلاتماظؿعؾقؿم -

.ماظعؿقعلمأوماظؿؽقؼـم

وؼؿؿؿعماٌلؽـقنمبحؽؿماظؼاغقنمباظلؽـمعـمأجؾماٌصقؾةم،مسؾكمأداسماٌفاممأوماٌـاصبماٌلـدةمإظقفؿم       

.مأعاماٌلاطـماٌلـدةمإظقفؿمصؿعرفمباٌلاطـماظقزقػقةم.مباٌدؼـةماظتيمؼعؿؾقنمبفا

وهددملائقةم ،طؿامتلـدمعلاطـمايراسمواظؾقابينمعـمررفمالإدارةمظلأسقانماظذؼـمتعقـفؿمظؾؼقاممبفذهماٌفام   

اٌلاطـماظقزقػقةماٌكصصةملأصـافماٌلؽـينملأجؾماٌصؾقةماٌشارمإظقفؿمأسلاهمباتػاقمبينمػذهماظقزارةمووزارةماٌاظقةم

.مواًقصصةم

ػذاموإنمالإدارةمظقلتمعؾزعةمبؿقصيرماظلؽـمىؿقعماٌقزػينموالأسقانماظذؼـملهؿمايؼميسماظلؽـمبمؼؿضكمأغظؿؿفؿم

.مبؾمإغفامتؼقممبندؽاغفؿميسمحدودمالإعؽاغاتماٌؿاحةم.مالأدادقةم،مدقاءمطاغقامعلؽـينمبحؽؿماظؼاغقنمأوموجقبام

م:الدلؽـونمباظػعلمم (1.4

ؼؿؿؿعقنمبحؼماظلؽـمالإداريمبمؼؿضكمأغظؿؿفؿمالأدادقةمأومبمؼؿضكماٌفامماٌقطقظةمإظقفؿم،م ػؿماظذؼـموإنمطاغقاملا

ؼلؽـقنمباظػعؾميسمأعلاكماظدوظةمأومأعلاكماظؾؾدؼاتمأومالأعلاكماٌؽتراةماٌعدةمبصػةمرئقلقةمظػائدةمعصؾقةمسؿقعقةم،م

.موؼمدونمواجبماظؽراءمباضؿطاعمعـمراتؾفؿم

علطرةمإدـادمالدلاطنمالإدارؼةمواظوزقػقةمم.م 2

:باظـلؾةمظؾؿلؽـينموجوبامأومبحؽمماظؼاغونمأوممجاغام-م1.2  

.متلـدماٌلاطـماظقزقػقةمإيدمػذهماظػؽاتمسؾكمأداسماٌفامماٌقطقظةمإظقفؿم  

:مظؾؿلؽـينمباظػعلباظـلؾة-م2.2  

ؼؿؿمإدـادماظلؽـمالإداريمإيدماٌلؽـينمباظػعؾم،معـمررفمىانمعرطزؼةمأومجفقؼةمتعرفمبؾفانم       

 :الإدـادم،موصؼمالإجراءاتماظؿاظقةم
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:مضؾلماغعؼادملجانمالإدـادمم -1.2.2

:مالإسلانمسنمالدلاطنماظشاشرةم -مأ

مممممممممممممتصدرماٌصالحماٌرطزؼةموالأطاديمقاتماىفقؼةمظؾتربقةمواظؿؽقؼـمعذطرةمؼعؾـمصقفامسـماٌلاطـم

اظشاشرةماظؼابؾةمظؾؿؾاري،موؼذطرمصقفامباٌؼؿضقاتمواظشروطماٌؿعؾؼةمبالادؿػادةمعـفام،موذظؽميسمأجؾمذفرمسؾكم

.موتـشرمػذهماٌذطرةميسمأوداطماظػؽاتماٌعـقةمباظؿؾاريم.مالأضؾمضؾؾماغعؼادمىـةمالإدـادم

م:ممتؼدؼممرؾؾاتمالدشارطة  -مب

م:ؼشترطمفيمالدرذحمظشغلمعلؽنمإداريمعاؼؾي  

عزاوظةماظعؿؾمباٌدؼـةمأوماظؾؾدةماظتيمؼقجدمبفاماٌلؽـمعقضقعماظؿؾاريم؛م -

 سدممعؾؽقؿفمعلؽـامذكصقامباٌدؼـةمأوماظؾؾدةماظتيمؼعؿؾمبفم؛ -

 .سدممتعرضفمظعؼقبةمتلدؼؾقةملممؼؿؿمدقؾفام -

وتؾعثم.(1اٌطؾقعمرضؿمم)تؼدممرؾؾاتماٌشارطةميسماظؿؾاريمظؾقصقلمسؾكمعلؽـمإداريموصؼماظـؿقذجمرصؼؿفم

اظطؾؾاتمعـمررفماظرئقسماٌؾاذرمظؾؿقزػمإيدماظـقابةمداخؾمالأجؾمالمحدد،معصققبةمبشفادةمعلؾؿةمعـمعصؾقةم

.ماظضرائبم،ملاؼػققمأجؾمتلؾقؿفامذفرؼـم،متـؾتمأنماٌترذحملايمؾؽمعلؽـامذكصقامباظؾؾدةماظتيمؼعؿؾمبفام

م:إسدادمعؾػاتمالدؿؾارؼن-مج  

مممممممممممتؿؾؼكماٌصؾقةماٌؽؾػةمبؿدبيرماٌلاطـماٌكصصةمظؾقزارةمرؾؾاتماٌشارطةميسماظؿؾاري،موتعدملائقةمخاصةمبؽؾم

(ممFichier)اظؿلطدمعـمصقؿفامباظرجقعمإيدمبذذةم دؽـمتشؿؾميذقعماٌعؾقعاتمواظؾقاغاتماٌؿعؾؼةمباٌؿؾارؼـمبعدم

.مطؿامتعدمعؾػامخاصامبؽؾمعترذح،مؼؿضؿـميذقعماظقثائؼماٌديدمبفام.ماٌقزػينم

م:تؽوؼنملجانمالإدـاد-مد  

:متؿؽقنمىانمإدـادماٌلاطـمالإدارؼةمسؾكماظشؽؾماظؿاظلم  

م:اظؾفـةمالدرطزؼة*م  

مزسيرمظؾؿترذقينم–مزعقرم–مدلام–مممممممممتلفرماظؾفـةماٌرطزؼةمسؾكمإدـادماٌلاطـمالإدارؼةماٌؿقاجدةمبجفةماظرباطم

:مموتؿلظػمػذهماظؾفـةماظتيمؼترأدفاماظؽاتبماظعاممظؾقزارةمعـم.ماظعاعؾينمباٌصؾقةماٌرطزؼةم

عدؼرماظشمونماظعاعةمواٌقزاغقةمواٌؿؿؾؽاتم؛م -

 عدؼرماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازساتم؛ -

 اٌقاردماظؾشرؼةموتؽقؼـمالأررم؛م(ة)عدؼر -

مزسيرمأومعدؼرمعمدلةم–مزعقرم–مدلام–الأطاديمقةماىفقؼةمظؾتربقةمواظؿؽقؼـمبجفةماظرباطمم(ة)عدؼرم -

 تؽقؼـمالأررمحلبمعقضعماٌلؽـماٌؿؾارىمبشلغفم؛
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 ضلؿماٌـازساتم؛م(ة)رئقس -

 متمارةمحلبمطؾمحاظة؛–غائبماظقزارةمبعؿاظةماظرباطمأومدلامأوماظصكيراتم -

 .(عؼررام)  ماٌلمولماٌؽؾػمبؿدبيرماٌلاطـماٌكصصةمظؾقزارةمسؾكمصعقدمالإدارةماٌرطزؼةم -

م:اظؾفانمالجفوؼة*م  

الأطاديمقةماىفقؼةمظؾتربقةمم(ة)مممممممؼؼترحمإدـادماٌلاطـمالإدارؼةمسؾكمصعقدمطؾمجفةمعـمررفمىـةمبرئادةمعدؼر

:مواظؿؽقؼـماٌعـقةمأومعـمؼـقبمسـفموسضقؼةم

اظـائبمالإضؾقؿلماٌعنيم؛م -

 عدؼرماٌمدلةماظتيمؼقجدمبفاماظلؽـماٌؿؾارىمبشلغفم؛ -

 رئقسماٌصؾقةماٌؽؾػةمبؿدبيرماٌقاردماظؾشرؼةمباظـقابةماٌعـقةم؛ -

 م.(عؼررام)سقدمالأطاديمقةمصرئقسماٌصؾقةماٌؽؾػةمبؿدبيرماٌلاطـماٌكصصةمظؾقزارةمسؾكم -

وغظرامًصقصقةماظلؽـقاتماٌؿقاجدةمباظقدطماظؼروي،مصننمإدـادػامإيدماٌدردينمؼؿؿمبعدمعصادضةماظـائبم             

.مالإضؾقؿلمسؾكمبرضرماظؾفـةماٌؽقغةملهذهماظغاؼةمعـمعدؼرمالمجؿقسةماٌدردقةموعػؿشلماٌؼارعةم

:ماغعؼادملجانمالإدـادمم-م 2.2.2

:مادؿدساءماظؾفانم -مأ

تلؿدسلمىانمإدـادماٌلاطـمالإدارؼةمعـمررفماظؽاتبماظعاممظؾقزارةمأومعـمررفمعدؼريمالأطاديمقاتماىفقؼةم           

ظؾتربقةمواظؿؽقؼـم،محلبمطؾمحاظةم،مظلاغعؼادميسمأجؾمأضصاهمذفرميحؿلبمعـمتارؼخماظؿلؾؿماٌمضتميسمحاظةماظؾـاءمأوم

.مالإصلاحم،مأومعـمتارؼخمذغقرماظلؽـميسمحاظةمالإصراغم

.موؼؿؿمالادؿدساءمبقادطةمردائؾميحؿػظمبـلخمعـفاميسمعؾػماظلؽـماٌؿؾارىمبشلغفم   

 م:درادةمرؾؾاتمالإدـادم -مب

:ممتدرسمىانمالإدـادمرؾؾاتمايصقلمسؾكماٌلاطـمالإدارؼةموصؼماٌؼاؼقسمالمحددةميسماىدولماظؿاظلم    

م

م

م

م

م

م
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دؾمماظؿـؼقطم م            اظعـاصرمالدعؿؿدة

 

غؼطةمواحدةم

غؼطؿانم

 ثلاثمغؼط

الإرـــــارم -1

م6مإيدماظلؾؿم1عـماظلؾؿم

م9موم8موم7اظللالمم

 مومخارجماظلؾؿ11موم10اظلؾؿانم

 

غؼطةمواحدةم

غؼطؿانم

مغؼطم3

مغؼطم4

 مغؼط5

م(مابؿداءمعنمتارؼخماظؿوزقف)الأضدعقةماظعاعةم -2

عـمدـةمإيدميزسمدـقاتم

مدـقاتم10مدـقاتمإيدم6عـم

مدـةم15مدـةمإيدم11عـم

مدـةم20مدـةمإيدم16عـم

 مدـةمصؿامصقق21عـم

 

غؼطةمواحدةم

 غؼطؿان

الأضدعقةمفيماظعؿلمبـػسمالددؼـةمأوماظؾؾدةماظتيمؼوجدمبفاماظلؽنم -3

عـمدـؿينمإيدميزسمدـقاتم

 عـمدتمدـقاتمصلطـر

 

مغؼطةم0

يسمحدودمم)غؼطةمواحدةمسـمطؾمرػؾ

م(ثلاثةمأرػالم

 بدونمسؿؾم(أوماظزوج)غؼطؿانمسـماظزوجةم

:ماظؿقؿلاتماظعائؾقةم -4

سازبم

أبمأدرةم

 اظراتبماظقحقد

 

مغؼطم3

 مغؼط2

:مالدلؤوظقةم -5

رئقسمضلؿم

 رئقسمعصؾقة

 

 

مغؼط4  

مغؼط2  

 غؼطةمواحدة

 مغؼطة0 

الدوازؾةموحلنماظلؾوكموالإغؿاجموالدلاػؿةمفيماظؿـشقطم):الدردودؼةم -6

م(اظـؼافيماظتربوي

جقدمجدام

جقدم

 علؿقلـ

 دونماٌلؿقلـ

 

ممغؼط 3 

 مغؼط2

:مععاؼيرمإضاصقةمظؾعاعؾينمباظودطماظؼروي -7

أدؿاذةمشيرمعؿزوجةم

 ؼعؿؾمباظػرسقةم(ة)أدؿاذ
 

.ممممممممميسمحاظةمتلاويمعرذقينمأومأطـرميسمبذؿقعماظـؼطمؼؿؿماظػصؾمبقـفؿامبالأضدعقةميسماظعؿؾمثؿمباظؼرسة
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:محاضرمالإدـاد-مج  

اٌطؾقعمرضؿمم)ممتدرسماظؾفـةمعؾػاتماظترذقحمسؾكمضقءماٌعاؼيرماٌؾقـةمأسلاهم،موتضعمبرضرامخاصامبؽؾمدؽـم

،مؼؿضؿـملائقةماٌؿؾارؼـمواظـؼطماظتيمحصؾمسؾقفامطؾمواحدمعـفؿ،موادؿماٌرذحماظذيمتؼترحماظؾفـةمأنمؼلـدمم(2

ممإظقفماظلؽـ

م:اغعؼادملجانمالإدـادمممبعدم– 3.2.2

:مممممممبعدماغؿفاءمىـةمالإدـادمعـمأذغالهامؼؿعينمإتؾاعمالإجراءاتماظؿاظقةم  

مبـلاثمغلخمعـمبراضرم–ماٌصؾقةماٌؽؾػةمبؿدبيرماٌلاطـماٌكصصةمظؾقزارةم–عقاصاةمالإدارةماٌرطزؼةم -مأ

مأؼاممعـمتارؼخماغعؼادماظؾفانم،موذظؽمبؼصدماٌصادضةمسؾقفامضؾؾمدخقلهامحقزماظؿـػقذم10الإدـادميسمأجؾم

م.

الإسلانمسـمغؿائجمىـةمالإدـادمبمفردماظؿقصؾمبمقاضرمالإدـادمعصادضامسؾقفام،موذظؽمبـشرمغلخمعـفام -مب

م.بمؼرمالأطاديمقةموباظـقابةمعقضعماظلؽـم،موإذعارماٌلؿػقدؼـمطؿابةم

:مممممممممممتلؾقؿمعػاتقحماظلؽـماٌلـدمإيدماٌلؿػقدمعـفمبعدم-مجممممممممم  

م3اٌطؾقسينمرضؿم)اظؿلطدمعـمإدلائفمبالاظؿزاممواظؿصرؼحمباظشرفمعصادضامسؾقفمعـمررفماظلؾطاتمالمحؾقةم -مت

؛مم(م4وم

م.عـمررفماٌلؿػقدمواٌؽؾػمبؿدبيرماظلؽـمسؾكمصعقدماظـقابةماٌعـقةمم(5وثقؼةمرضؿمم)تقضقعمبطاضةماٌعاؼـةم -

م:صقرمتلؾقؿمعػاتقحماظلؽـمظؾؿلؿػقدمعـفم،متؼقمماٌصؾقةماٌعـقةمبؿدبيرماظلؽـمباظـقابةم

م؛م(م7موم6الدطؾوسينمرضممم)مالدؿعؾؼةمباظلؽنم4مأومرضمم1بؿعؾؽةماظؾطاضةمرضمم

مبؿؾؾقغمػذهماظؾطاضةمظدائرةمالأعلاكماٌكزغقةمعصققبةمبلصؾلمالاظؿزاممواظؿصرؼحمباظشرفماٌعؾلمعـم–ممبم

مم.ررفماٌلؿػقدموإردالمغلكةمعـفؿامإيدمعدؼرؼةماظشمونماظعاعةمواٌقزاغقةمواٌؿؿؾؽاتم،مضصدمالإخؾار

بترتقبمغلكةمعـماظقثقؼؿينماٌذطقرتينميسمعؾػماٌلؿػقدمبمفذةماٌلاطـموالاحؿػازمبـلكةميسمعؾػمم–جم

م.اظلؽـ

ممممممممممأعامبخصقصمايراسماٌلؿديمينم،مصقؿعينمسؾكماظـقابةمالإضؾقؿقةمأنمهرصمسؾكمعقاصاةماٌدؼرؼةمالآغػةم

اظذطرمبشفادةمتـؾتمضقامماظعقنماٌؽؾػمبايرادةماٌلؿديمةمعرصقضةمبؾطاضةمالاسؿؿارمحؿكمؼؿؿمادؿصدارمضرارمؼؿؿم

ماًاصةم4مأوم1طؿاميجبمسؾقفامالاحؿػازمباظؾطاضةمرضؿم.مبمقجؾفمتمؿقعمايارسماٌعنيمبمفاغقةماظلؽـم

م.مبايارسماٌلؿدؼؿمإيدمحينمادؿصدارمضرارمالمجاغقة

تدبيرمالدلاطنمالإدارؼةمواظوزقػقةمم.م 3

م:ممممؼؿعينمسؾكماٌصالحماٌؽؾػةمبؿلقيرماٌلاطـماٌكصصةمظؾقزارةم،مايرصمسؾكمعاؼؾلم
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علكممجذةمعرطزؼةمظؾؿلاطنمالإدارؼةمواظوزقػقة-م1.3  

مممممممممتلفرماٌدؼرؼةماٌؽؾػةمباٌلاطـماٌكصصةمظؾقزارةمسؾكمعلؽمبذذةمتؿضؿـميذقعماٌعؾقعاتماًاصةم

طؿامتلفرمسؾكمتؿؾعميذقعماٌؾػاتموهقينمالمجذةمبـاءمسؾكماٌعؾقعاتماظقاردةمعـم.مباٌلاطـماظقزقػقةموالإدارؼةم

م.معصالحمالأطاديمقةمواٌصالحماٌرطزؼةموإدارةمالأعلاكماٌكزغقةمبقزارةماٌاظقةمواًقصصةم

:علكممجذاتمتؿؾعمسؾىمعلؿوىماظـقاباتمم-م2.3  

مممممممممؼؿعينمسؾكمطؾمغقابةمإسدادمبذذةمظؿؿؾعمضطاعماظلؽـمتردؾمغلكةمعـفامإيدمالأطاديمقةماىفقؼةم

تؿضؿـمطؾماٌعؾقعاتمم(م9عطؾقعمرضؿمم)وتؿؽقنمػذهمالمجذةمعـمجذاذةمظؽؾمعلؽـم.مظؾتربقةمواظؿؽقؼـماٌعـقةم

.ماٌؿعؾؼةمباظلؽـمعـمحقثمعؽقغاتفموعـمحقثماٌقزػقنماظذؼـمتعاضؾقامسؾكمذغؾفم

مممممممممطؿامتضؿمالمجذةمعؾػامخاصامبؽؾمعلؽـم،ميحؿقيمسؾكمطؾماظقثائؼماٌؿعؾؼةمبؿدبيره،مموؼؿعينمسؾكمػذهم

اٌصالحمتؿؾعمطؾماظؿغقيراتمماظتيمتطرأمسؾكماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةممماٌقجقدةميسمدائرةمغػقذماظـقابةم،م

.موإذعارمالأطاديمقةماىفقؼةمظؾتربقةمواظؿؽقؼـماٌعـقةموطذاماٌصالحماٌرطزؼةمبذظؽم

دونمتلخيرمموإحاظؿفامسؾكمدائرةمم(4أو1)ممممممممممطؿامؼراسكمسـدمطؾماسؿؿارمأومإصراغمظؾلؽـ،متعؾؽةماظؾطاضةم

إيدمحينمادؿصدارمضرارم)الأعلاكماٌكزغقةماىفقؼةمباظـلؾةمىؿقعمصؽاتماٌلؽـينمبادؿــاءمماٌلؽـينمبذاغام

م.ممممممممممممممممممحؿكمؼؿلـكمتلقؼةماظقضعقةماٌادؼةمظؾؿقزػمم(9المجاغقةمصػقةم

:ممحاربةمزاػرةماظؾـاءماظعشوائيم–م3.3  

تعرصفمبعضماٌمدلاتم مممممممممؼؿعينمسؾكماظلادةماظـقابمورؤداءماٌمدلاتماظؿصديمظظاػرةماظؾـاءماظعشقائلماظذي

اٌراصؼمالإدارؼةمإيدمعلاطـمأومبـاءاتمسشقائقةم،موأنمؼؿكذوام اظؿعؾقؿقةمواٌؿؿـؾةمسؾكماًصقصميسمهقؼؾمبعض

ميسمػذامالمجالم،موإذعارمالأطاديمقةمواظقزارةمتالإجراءاتمالادؿعفاظقةمماظلازعةملإؼؼافمعامضدمؼلاحظقغفمعـمخرموضا

م.بذظؽ

:مواجؾاتمالدوزػينمالدلؽـينم–م4.3  

:مممممممممممممممممممممؼؿعينمسؾكماٌلؿػقدؼـمعـماٌلاطـمالإدارؼةمواظقزقػقةمالاظؿزاممبماؼؾلم  

وضعمسداداتمخاصةمظؾؿزودمباٌاءمواظؽفرباءميسماسمفؿمموسؾكممحلابفؿم؛م -

المحاصظةمسؾكماٌلاطـماظتيمؼشغؾقغفاميسمحاظةمجقدةموهؿؾمعصارؼػماظصقاغةموالإصلاح،مإلامعامطانمعـفامغاوام -

 سـماظؼدمميسماظؾـاء،مأومسقبمصقف،مأومأدؾابمضاػرةم؛

سدممإدخالمأيمتغقيرمأومتؼلقؿمأومتقدقعمسؾكماظلؽـمإلامبعدمايصقلمسؾكمترخقصمبـاءمسؾكمرؾبمعؼدممإيدم -

إدارةمالأعلاكماٌكزغقة،مهتمإذرافموزارةماظتربقةماظقرـقةمواظشؾابمعرصققمبؿصؿقؿمإيذاظلموعدسؿمباٌبرراتم

مظـػسماظلؽـمعـمجدؼد،مبعدمإنازمالأذغالم4وؼؿعينمسؾكمالإدارةماٌعـقةمباظلؽـمتعؾؽةماظؾطاضةمرضؿم.ماظضرورؼة

 .اٌرخصمبفامعـمررفماظلؾطاتماٌعـقة
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مإصراغمالدلاطنمالإدارؼةمواظوزقػقةم–م4

ظؽؾمعلؽـمتممإصراشفموذظؽمبحضقرمعػرغمم(5اٌطؾقعمرضؿمم)مممممممؼؿعينمسؾكماٌصالحماٌذطقرةمإجراءمععاؼـةم

م.اٌلؽـمواٌلمولمسـمعصؾقةمتدبيرماٌلاطـماٌكصصةمظؾقزارةمباظـقابةم

:مالحالاتماظتيمتلؿوجبمالإصراغم–م1.4  

م:ممممممؼؿعينمسؾكماٌقزػمإصراغماظلؽـماظذيمؼشغؾفميسمإحدىمايالاتماظؿاظقةم

:(بصػةمغفائقةمأومعؤضؿةم)محاظةمالاغؼطاعمسنماظعؿلم–م1.1.4  

:مم،محلؾؿاموضعمتغقيرهموتؿؿقؿفمسؾكمعاؼؾلم19/09/1951معـماظؼرارماظقزؼريماظصادرميسم13مممؼـصماظػصؾم

يسمحاظةمالاغؼطاعمسـماظعؿؾملأيمدؾبمعـمالأدؾابم،مصننماٌقزػينماٌلؽـينموجقبامأوماٌلؽـينمممممممم"م

بحؽؿماظؼاغقنمأوماٌلؽـينمباظػعؾميسمأعلاكماظدوظةمأومأعلاكماظؾؾدؼاتمأومالأعلاكماٌؽتراةماٌعدةمبصػةمرئقلقةم

فيمأجلمظػائدةمعصؾقةمسؿقعقةم،مؼػؼدونمطؾمحؼميسماظلؽـكموؼؿعينمسؾقفؿمإصراغماٌلاطـماظتيمؼشغؾقغفام

 م".ذفرؼن

مسؾكمإظزامماٌقزػمبنصراغماظلؽـم21/09/1994دماظصادرميسم/94/16مممممممموضدمحثمعـشقرماظقزؼرمالأولمرضؿم

 :اٌؿـقحمظفميسمأجؾمذفرؼـمابؿداءمعـمتارؼخماظؽػمسـمعزاوظةمعفاعفماظـاتجمسـمأحدمالأدؾابماظؿاظقة

الادؿؼاظةماٌؼؾقظةمبصػةمضاغقغقةم؛م -

 الإسػاء؛ -

 اظعزل؛ -

 ؛(الادؿقداعمم)اظؿقضقػماٌمضتمسـماظعؿؾم -

 الإياق؛ -

 الاغؿؼالمظؾعؿؾمبمدؼـةمأخرى؛ -

 .الإحاظةمسؾكماظؿؼاسد -

:محاظةمالإحاظةمسؾىماظؿؼاسدم–م2.1.4  

مميسمحاظةمالإحاظةمسؾكماظؿؼاسدم،ميمددمأجؾماظشفرؼـمباظـلؾةمظؾؿقزػينماٌلؽـينمباظػعؾمإيدمشاؼةماظؿارؼخماظذيم

طؿاميمؽـمأنمؼلؿــكمم.م1951مذؿـبرم19ؼؿلؾؿقنمصقفمرواتبمتؼاسدػؿم،مرؾؼامٌؼؿضقاتماظؼرارماظقزؼرماظصادرميسم

طذظؽمعـمالأجؾمالمحددميسمذفرؼـم،ماٌقزػقنماٌلؽـقنمباظػعؾماٌقجقدونميسمإجازةمعرضمساديمأومإجازةمعرضم

م.ممممممومعامؼلاحظ،مأنمػذاماظؿؿدؼدملامؼلؿػقدمعـفماٌلؽـقنموجقبامأومبالمجانمأومبحؽؿماظؼاغقن.معؿقدطمأومرقؼؾمالأعد

:حاظةمإغفاءمالدفاممم-م3.1.4  

مممممممتعؿبرماٌلاطـماٌلـدةمإيدماٌقزػينماظذؼـملهؿمايؼميسماظلؽـكمبمؼؿضكمالأغظؿةماًاصةماىاريمبفاماظعؿؾم،م

 .علاطـموزقػقةم،محقثمإنمإدـادػامعرتؾطمبمزاوظةماٌفامماظتيمخقظتماٌعنيمبالأعرمايؼميسمذغؾفام
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وغؿقفةمظذظؽم،مصننمايؼميسمالادؿؿرارميسمذغؾمػذهماٌلاطـمؼلؼطمإعامبلؾبمالاغؼطاعمسـماظعؿؾم،ملأحدم

الأدؾابماٌـصقصمسؾقفاميسمعـشقرماظقزؼرمالأولماٌشارمإظقفمأسلاه،ممأومسـدمإغفاءماٌفامماظتيمخقظتماٌقزػمايؼم

.ميسماظلؽـماظذيمؼشغؾف،محلبماظػؼرةمالأويدمعـمغػسماٌـشقرم

ممممممممممممممصضرورةماظؿكؾلمسـمػذهماٌلاطـمإذنمتؿقؿؿمبمفردماغؿفاءمػذهماٌفاممإعاملأجؾماٌصؾقةممأومبطؾبمعـم

م.اٌعنيمبالأعرمأومبقصاتفم

:حاظةمالدوزفماظذيملامؼشغلماظلؽنمبصػةمذكصقةموصعؾقةمم-م4.1.4  

مممممممممممتعؿبرماٌلاطـماٌشغقظةمعـمررفماظغير،مبرؿؾةمبدونمحؼمولادـدمضاغقغلم،موؼؿعينمإصراشفاميسميذقعم

م،محقلمعـحم1983مؼقظققز26دمبؿارؼخم/572ايالاتمودونمأجؾم،موذظؽمرؾؼامٌؼؿضقاتمعـشقرماظقزؼرمالأولمرضؿم

اظذؼـمم(الأراعؾموماظقؿاعلم)شيرمأغفمؼلؿـنيمعـمإظزاعقةمالإصراغمذوومايؼققم علاطـميسمعؾؽماظدوظةمظؾؿقزػين،

معـمذيمايفةم22ماظصادرميسم2.83.659ؼشغؾقنمعلؽـامشيرموزقػلمضابلامظؾؾقعمرؾؼامٌؼؿضقاتماٌردقممرضؿم

اٌؿعؾؼمبالإذنميسمبقعماظعؼاراتماٌؿؾقطةمظؾدوظةمٌـمؼشغؾفامعـماٌقزػينمواٌلؿكدعينمم(1987مأشلطسم18)1407

مؼقغققم30ماظصادرميسم2.99.243اظعاعؾينميسمإداراتماظدوظةمبمقجبمسؼقد،مطؿاموضعمتغقيرهمبمقجبماٌردقممرضؿم

مم.1999

:حاظةمالدوزفمالدلؽنمباظػعلمم-م5.1.4  

ممممممممممؼؿعينمسؾكماٌقزػمأوماظعقنماٌلؽـمباظػعؾماظذيمأصؾحمؼؿقصرمسؾكمعلؽـمذكصلمباٌدؼـةماظتيمؼقجدم

بفامعؼرمسؿؾف،مإصراغماظلؽـمالإداريماظذيمؼشغؾفمخلالمأجؾمأضصاهمدـةمواحدةمحؿكموظقملممؼـؼطعمبعدمسـم

م(م.1983مؼقظققز26دمبؿارؼخم/م572عـشقرماظقزؼرمالأولمرضؿمم)اظعؿؾمظلؾبمعـمالأدؾابماٌـصقصمسؾقفامأسلاهم

:مالإجراءاتماظواجبماتخاذػامفيمحاظةمالاعؿـاعمسنمالإصراغم–م2.4  

،محقلمالادؿؿرارميسمذغؾمعلاطـم1994مذؿـبرم21دماظصادرميسم/م94/16مممممممممؼـصمعـشقرماظقزؼرمالأولمرضؿم

إدارؼةمووزقػقةمعـمررفمعقزػينمأومأسقان،مبعدمالاغؼطاعمسـماظعؿؾ،مسؾكمالإجراءاتماظؿاظقةماظقاجبمابداذػاميسم

:محؼماٌقزػماٌؿؿـعمسـمالإصراغم

مإظزاعفمبلداءمدقعةمطرائقةمحؼقؼقةمظؾؿلؽـماظذيمؼشغؾفم،مهددػاماظؾفـةمالإدارؼةمظؾؿؼقؼؿ؛م–أم

مابداذمإجراءاتمتلدؼؾقةميسمحؼف؛م–بم

.ممإتؾاعماٌلطرةماظؼضائقةمظلإصراغم–جم

مممممممموتطؾؼمػذهمالإجراءاتمعـػردةمأومبذؿؿعةمسؾكميذقعماٌقزػينماٌلؽـينماٌؿؿـعينمسـمالإصراغميسمحاظةم

م.ذغؾفؿمٌلؽـمشيرمضابؾمظؾؾقعم

:مالإجراءاتمالإدارؼةم–م1.2.4  

ممممممممبمفردمعامؼـؼطعماٌقزػمأوماظعقنمسـمعزاوظةمعفاعفملأيمدؾبمعـمالأدؾابماٌؾقـةمأسلاه،مؼؿعينمسؾكمالإدارةم

إذعارمبنصراغماظلؽـماظذيمؼشغؾف،ميسمأجؾمذفرؼـمعـمتارؼخمالاغؼطاعمسـماظعؿؾمسـماظعؿؾ،مععمعراساةمالآجالم

الادؿــائقةماٌـصقصمسؾقفاميسمػذاماظشلنمظػائدةماٌقزػينماٌلؽـينمباظػعؾمالمحاظينمسؾكماٌعاشمأوماٌقجقدؼـميسم

.مإجازةمعرضم
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ممممممموبمفردمعامؼؿضحمظلإدارةمأنمعلؽـامإدارؼامأوموزقػقامعامأصؾحمعقضقعماحؿلالمبغيرمدـد،مؼؿعينمسؾقفام

(م8اٌطؾقعمرضؿم)إبلاغمرئقسمدائرةمالأعلاكماٌكزغقةماٌقجقدماظلؽـميسمدائرةمغػقذهمبقادطةمبطاضةمالإذعارمرصؼؿفم

،مظقؿلـكمظفماظعؿؾمسؾكمهدؼدماظلقعةماظؽرائقةماظقاجبمصرضفامرؾؼامظؾؿلطرةماىاريمبفاماظعؿؾميسمػذام

المجال،مععمإردالمغلكةمعـمبطاضةمالإذعارماٌذطقرةمإيدماٌصالحماٌرطزؼةمظؾقزارةمظؿؿؽقـفامعـمهدؼدماٌلطرةم

.ماظؿلدؼؾقةمأوماظؼضائقة

:مالإجراءاتماظؿأدؼؾقةم–م2.2.4  

ممممممممإنمادؿؿرارماٌقزػميسمذغؾمعلؽـمإداريمأوموزقػلمبعدماغصراممالأجؾمالمحددمظلإصراغمؼعؿبرمسرضؾةمظؾليرم

اظعاديمظؾؿرصؼماظعام،موؼعدمرصضامظؾؿعؾقؿاتماظصادرةمسـماظلؾطةماظرئادقة،معـمذلغفمأنمؼعرضماٌعنيمبالأعرم

باحتراممدؾطةم"ممعـماظـظاممالأدادلماظعاممظؾقزقػةماظعؿقعقةمؼؾزمماٌقزػم13ظعؼقباتمتلدؼؾقة،مسؾؿامبلنماظػصؾم

".ماظدوظةمواظعؿؾمسؾكماحتراعفا،ميسميذقعمالأحقالم

:مالدؿابعةماظؼضائقةم–م3.2.4  

م:محاظةممالدلؽـينملأجلمالدصؾقة–أم  

ممممممممممإنماعؿـاعماٌقزػماٌلؽـموجقبامأومبحؽؿماظؼاغقنمأومبالمجانمسـمإصراغماٌلؽـماظذيمؼشغؾف،مبعدم

وػذاماٌقضػم.ماغؼطاسفمسـماظعؿؾ،مؼعؿبرمسرضؾةمصعؾقةمظؾليرماظعاديمظؾؿرصؼماظعؿقعلمغظراملارتؾاطماظلؽـمباظعؿؾ

اظلؾبيميحقلمدونمتمؽينماًؾػ،ماظذيمػقمعؾزممباظلؽـمحقـاميسمعؼرمسؿؾف،معـمعؾاذرةمعفاعفميسمأحلـم

:مويمؽـمأنمؼؿؿمذظؽموصؼمعامؼؾل.ماظظروفمممامؼلؿؾزممإتؾاعمعلطرةمعلؿعفؾةملإصراغماٌلؽـموتلؾقؿفمظؾكؾػ

تقجقفمإغذار،مسـمررؼؼمالمحؽؿةمبقادطةماظقطقؾماظؼضائلمظؾؿؿؾؽة،مأومسـمررؼؼمالمحاعلميحددمالأجؾماظذيم-م

ؼؿعينمصقفمإصراغماٌلؽـ؛م

بعدماغصراممالأجؾمالمحددم،مؼؿؿمتؼدؼؿمدسقىمادؿعفاظقةمأعاممرئقسمالمحؽؿةمالابؿدائقةمسـمررؼؼماظقطقؾم-م

 .اظؼضائلمأومالمحاعلم

مموتؼقممبفذهمالإجراءاتمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازساتمبؿـلقؼمععماٌصالحماٌؽؾػةمبؿدبيرمعؾػماٌلاطـم

 .اٌكصصةمظؾقزارةمسؾكماٌلؿقىماٌرطزيمواىفقيموالإضؾقؿل

م:محاظةمالدلؽـينمباظػعل–بم  

يمؽـمأنمتؼؿصرمالإدارةمباظـلؾةملهذهماظػؽةمبمراجعةماظلقعةماظؽرائقةملإجؾارمالمحؿؾينمسؾكمأداءماظلقعةمايؼقؼقةم

ظؾلؽـماظذيمؼشغؾفمأومإتؾاعماٌلطرةماظؼضائقةميسمحؼماٌعـقينمبالأعر،مأوماظؾفقءمإيدماٌلطرتينمععاميسمغػسم

 .اظقضت

:مسدممذغلمعلؽنمبصػةمذكصقةموصعؾقةم–جم  

أعامباظـلؾةمظؾؿقزػينماظذؼـملامؼشغؾقنماٌلؽـمبصػةمذكصقةموصعؾقة،مصلامحاجةملإغذارػؿملأغفمؼؿعينمسؾقفؿم

وبمامأغفمؼصعبمإثؾاتمػدهماياظة،ميمؽـم.مالإصراغمبلامأجؾمعاداعتماٌلاطـمتعؿبرمبرؿؾةمبدونمحؼمولامدـد

رؾبمإجراءمعلطرةماٌعاؼـةميسمسينماٌؽانمبـاءمسؾكمأعرمضضائلم،مؼؿؿمسؾكمإثرػامهرؼرمبرضرميسماٌقضقعمظؿؼدؼؿم

.مدسقىمالإصراغمأعاممضاضلمالأعقرماٌلؿعفؾةم
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:ماظوثائقماظواجبمإرصاضفامبطؾؾاتمتحرؼكمالدلطرةماظؼضائقةم–دم  

وحؿكمتؿؿؽـمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازساتمعـمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةمعـمأجؾمإصراغماظلؽـقاتمالمحؿؾةم

:مبدونمدـدمضاغقغل،مؼؿعينمإرصاقمطؾمرؾبميسمػذاماظشلنمبـلكؿينمرؾؼمالأصؾمعـماظقثائؼماظؿاظقةم

رداظةمالإغذارمبالإصراغم؛م -

 بطاضةمالاسؿؿارمأومذفادةمذغؾمدؽـ؛ -

 ذفادةمإدارؼةمتـؾتمأنماظلؽـمالمحؿؾمشيرمضابؾمظؾؿػقؼت؛ -

الاغؿؼال،مايذفمعـمالأدلاكم)اظؼرارماظذيمؼـؾتمصؼدانمايؼميسمالادؿػادةمعـماظلؽـميسمحاظةماظؿقصرمسؾقفم

 ؛(...الإدارؼة،مالادؿؼاظة،مالإحاظةمسؾكماٌعاش

 .يسمحاظةموصاةماٌقزػماٌلؿػقدمعـماظلؽـم(أوملائقةمطاعؾةمظؾؼارـينمباظلؽـمسـدمالاضؿضاءمم)سؼدمالإراثةم -

ممممممممموحؿكمؼؿلـكمهؼقؼمتدبيرمأصضؾمظؼطاعماٌلاطـمالإدارؼةماٌكصصةملهذهماظقزارة،مصنغلمأػقبمبؽؿمحثم

اٌصالحماظؿابعةمظؽؿمسؾكمتطؾقؼمالإجراءاتماظقاردةميسمػذهماٌذطرةمبؽؾمدضةموسـاؼةم،مععمايرصمسؾكمعراساةم

حؼققماٌقزػينموالأسقانموطذامعصؾقةمالإدارة،مراجقامعـؽؿمإصادتلمباظصعقباتماظتيمتعترضمتـػقذمالإجراءاتم

.ماٌذطقرةم،مواظللام

م

م

 سـماظقزؼرموبؿػقؼضمعـف

 اظؽاتبماظعام

 أيردماٌرؼني
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الدطؾوساتمالدؿعؾؼةمبؿدبيرمالدلاطنمالإدارؼةم
 

.مرؾبماٌشارطةمظؾقصقلمسؾكمدؽـمإداريم-م1

 .برضرمأذغالمىـةمإدـادماٌلاطـمالإدارؼة-مم2

 .(خاصمباٌقزػينماٌلؽـينموجقبامأومبالمجانمأومبحؽؿمماظؼاغقن)اظؿزامموتصرؼحمباظشرفم-م3

 .م(خاصمباٌقزػينماٌلؽـينمباظػعؾمم)اظؿزامموتصرؼحمباظشرفم-مم4

 .مبطاضةمععاؼـةماظلؽـ-م5

تعؾلمعـمررفمالإدارةماظتيمؼـؿؿلمإظقفاماٌقزػماٌلؽـمم(خاصةمباٌلؽـمالمحدثمم)م1اظؾطاضةمرضؿم-مم6

.موتردؾمإيدمرئقسمدائرةمالأعلاكماٌكزغقةماظتيمؼقجدماٌلؽـمميسمدائرةمغػقذػام

وتقايسمبفامدائرةمالأعلاكمم(خاصةمبؿغقيرمذاشؾماٌلؽـمأومإدخالمتعدؼلاتمسؾكماٌلؽـم)م4اظؾطاضةمرضؿم-م7

اٌكزغقةمعـمررفمالإدارةماظتيمؼعؿؾمبفاماٌقزػماٌلؽـمطؾؿامتغيرمذاشؾماٌلؽـموطؾؿامررأتمتغقيراتم

.مسؾكماٌلؽـمذاتفم،متعدؼلاممأومتغقيرامأومتقدقعام

مبطاضةمإذعارممؼؿؿمتؾؾقغفامإيدمرئقسمدائرةمالأعلاكماٌكزغقةماظذيمؼقجدماٌلؽـمداخؾمغػقذهمظؿقدؼدم–م8

.ماظلقعةماظؽرائقةماظقاجبمصرضفامسؾكمذاشؾماظلؽـم

.مممبطاضةمعراضؾةماظلؽـ–م9
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(1)رؾبمالدشارطةمفيماظؿؾاريمظؾقصولمسؾىمدؽنمإداريم  

 

  (ؼعؾلمعـمررفمالإدارةمم)اظرضؿماٌكزغلمظؾؿلؽـم

 :م................................................................................مممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممسـقاغف

 

:مأغاماٌقضعمأدػؾف  

:......................................................................................الادؿمواظـلب   

:................................................................ممعؼرماظعؿؾ:.....................تارؼخماظؿقزقػم

:.............................مرضؿماظؿلجير:................ماظلؾؿ:........................................الإرار

:.................................................................................................مسـقانمالإضاعةم

م(أحطمعامؼـادبم)م(ة)مأرعؾم–م(ة)معطؾؼم–م(ة)معؿزوجم–أسزبم:ماياظةماظعائؾقة

:.....................................................................................(ة)عفـةماظزوج  

:................................سددمالأرػال:...................................م(ة)عؼرمسؿؾماظزوج  

:.................تارؼخمالاظؿقاقمبمؼرماظعؿؾ:........................................ماٌفؿةماياظقة  

 

،موأغنيملممأتعرضمظعؼقبةمتلدؼؾقةمم(2)أصرحمأغنيملامأعؾؽمأيمدؽـمذكصلميسماظؾؾدةماظتيمأزاولماظعؿؾمبفام -

لممؼؿؿمدقؾفام،موأنماٌعؾقعاتماظتيمأدظقتمبفامصقققةم؛م

.مأرؾبمتلفقؾلميسمعؾاراةمايصقلمسؾكماظلؽـمالإداريماٌؾينمأسلاهم-مم

م

م

:مإعضاءماٌعنيمبالأعر

م

م

م

-------------------------------------------------------------م

بعدمتعؾؽةماٌطؾقعموتقضقعفمعـمررفماٌعنيمبالأعر،مؼلؾؿمإيدماظرئقسماٌؾاذرماظذيمؼعطلمغؼطةماٌردودؼةمتـؾتميسمحاظةمدؽـماٌقجقدمباظقدطم (1)

.مثؿمؼردؾماٌطؾقعمإيدماظـقابةمأوماٌصؾقةماٌرطزؼةمحلبماياظةم(يسماىدولمخؾػفم(أ)أغظرمم)اظؼرويموضعقةماظعاعؾينمبفذاماظقدطمم

 .ؼصقبماظطؾبمبشفادةمعلؾؿةمعـمررفمعصؾقةماظضرائب،ملامؼػققمأجؾمتلؾقؿفامذفرؼـ (2)
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خـــاصمبـــالإدارةم

م

.معـمررفماظرئقسماٌؾاذرمظؾؿقزػم(أغظرماىدول)م9مو8مو6تعؾلماًاغاتم*

.متعؾلماًاغاتماٌؿؾؼقةمعـمررفماٌصالحماٌؽؾػةمبؿدبيرماظلؽـمالإداري*

ؼرتؽزميسمتؼققؿمعردودؼةماٌقزػمسؾكمعقازؾؿفمومحلـمدؾقطفمومإغؿاجفمومطذامعلاػؿؿفميسماظؿـشقطمممممم*

.ماظـؼايسموماظتربقي

 

مخاصمبالإدارةممم

اظـؼطةمم(ؼعؾلمعـمررفمالإدارةم)سـاصرماظؿؼقؼؿتم.رم

ماظلؾؿمم1م

ماظؿقؿلاتماظعائؾقةمواظراتبماظقحقدمم2م

مسددمالأرػالمم3م

مالأضدعقةماظعاعةمم4م

مالأضدعقةميسمعؼرماظعؿؾماياظلمم5م

ماٌردودؼةمم6م

خاصمبالدعؾؿينم

باظودطماظؼرويم

ماٌلموظقةمم7

ماظعؿؾمباظقدطماظؼرويمم8

مععؾؿةمأومأدؿاذةمشيرمعؿزوجةمم9

مبذؿقعماظـؼطمم

م

:مإعضاءماظرئقسماٌؾاذر

م

............................معلاحظاتماظرئقسماٌؾاذرمظؾؿقزػمبخصقصماٌردودؼة

...........................................................................................

...........................................................................................م

م

م

م

خاص بالمعلمين 

 بالوسط القروي
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اٌؿؾؽةماٌغربقةم          

وزارةماظتربقةماظقرـقةموماظشؾابم   

الأطاديمقةماىفقؼةمظؾتربقةموماظؿؽقؼـم

..........................مجفة

..........................مغقابة

 

 برضرمأذغالم

 ىـةمإدـادماٌلاطـمالإدارؼةم

 

..............ماجؿؿعتماظؾفـةماًاصةمبندـادماٌلاطـمالإدارؼةمؼقم

ظدرادةمرؾؾاتمايصقلمسؾكماظلؽـماٌذطقرمأسلاهموماظذيمتممإصراشفمأومتلؾقؿفمتلؾقؿامعمضؿام

................................................................................................مبؿارؼخ

:مورؾؼامظؾقانماظـؼطماظتيمحصؾمسؾقفاماٌؿؾارؼـ،متؼترحماظؾفـةمإدـادماظلؽـمالأغػمذطرهمإيد

......................مرضؿماظؿلجيرم...........................................................(ة)اظلقدم

..........................معؼرماظعؿؾ..............................................................الإرار

 

الإعضاءماظصػةممأسضاءماظؾفـةمم

................................م.....................................م.................................م

................................م.....................................م................................م

................................م.....................................م................................م

................................م....................................م...............................م

م

 

 

مإعضاءمومخاتممعدؼرمالأطاديمقةممممممممممممممممممممممممممممممممممممممعصادضةماٌصالحماٌرطزؼة

:م....................................م.........معلؽنمرضم

:...................................................اظعـوان

 ........................................م................



 اظؿدبيرماظؼضائيمظؾؿلاطنماظوزقػقةموالإدارؼةمالدكصصةمظؼطاعماظتربقةماظورـقة

مضلممالدـازسات–عدؼرؼةماظشؤونماظؼاغوغقةموالدـازساتم  38 

م

الإدؿمرتم

او اظشكصل

ظعائؾلم

ظؾؿترذحم

رضؿم

اظؿلجيرم

تارؼخم

اظؿقزقػم

تارؼخماظلؾؿمالإرارم

اظؿعقينم

باٌدؼـةمأوم

اظؾؾدةم

اٌلموظقةمماياظةماظعائؾقةم

(م1)

اٌردودؼةم

(م2)
(م3)خاصمباظقدطماظؼرويم

دؾبمالإضصاءم

عـماظؿؾاريمسـدم

الاضؿضاءم
اظزوجةمعؿزوجمسازبم

عقزػةم

سددم

الارػالم

عؽؾػم

باظػرسقةم

ععؾؿةمأومأدؿاذةم

شيرملامغعؿملامغعؿمم

عؿزوجةم

معؿزوجةم

م

م

مممممممممممممممممم

م

م

مممممممممممممممممم

ممممممممممممممممممم

 

عػؿشمعـلؼ،مرئقسمضلؿ،مرئقسمعصؾقة،مرئقسمعؽؿبم (1

 جقدمجدا،مجقد،معلؿقلـ،مدونماٌلؿقلـ (2

 ميسماًاغةماٌـادؾةxتقضعمسلاعةم (3

م
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:متممحصرمبذؿقعماظـؼطماظتيمؼؿقصرمسؾقفاماٌترذققنماٌؼؾقظقنمباىدولماظؿاظل-م

الأضدعقةمالإرارماٌترذققنم

اظعاعةم

الأضدعقةميسم

اظؾؾدةم

اظؿقؿلاتم

اظعائؾقةم

اظراتبم

اظقحقدم

مععاؼيرمخاصةمباظقدطماظؼرويماٌردودؼةماٌلموظقةم

بذؿقعماظـؼطم

ععؾؿةمأومأدؿاذةمغمعؽؾػمباظػرسقةممممممممم

عؿزوجةم

ممممممممممم

ممممممممممم

ممممممممممم

ممممممممممم

ممممممممممم

:موبـاءمسؾقف،متؼترحماظؾفـةمإدـادماظلؽـماٌذطقرمأسلاهمإيدم

:...................معؼرماظعؿؾ:..............................الإرار:...................................رتم..................................................(ة)اظلقدم

:مإعضاءاتمأسضاءماظؾفـة

عصادضةماٌصالحماٌرطزؼةمظؾقزارةم:ممممممممممممممممممممالإعضاء:ممممممممالادؿ

:مالإعضاء:ممممممممالادؿ

:مالإعضاء:ممممممممالادؿ

:مممممممممممممممممممممالإعضاء:ممممممممالادؿ

إعضاءماظلقدمغائبماظقزارة:مممممالإعضاء:ممممممممالادؿ
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(1)اظؿزامموتصرؼحمباظشرف  

......................م.......:.........................................أصرحمباظشرفمأغاماٌقضعمأدػؾفم

............................م.:م......................................الادـــــــؿماظشكصــــــــــــــلم

:م..................................................................مالادـــــــؿماظعائؾــــــــــــــــــلم

...................م......:.................................................رضؿمبطاضةماظؿعرؼػماظقرـقةم

:........................................................................مرضــــــــــؿماظؿلجقــــــــــرم

:م.........................................................................مإدارةماظعؿــــــــــــــــــؾم

بلغلمسؾكمسؾؿمبؽاصةماٌؼؿضقاتماظؿـظقؿقةماٌؿعؾؼةمباٌقزػينماٌلؽـينمولادقؿامتؾؽماظـصقصمسؾقفاميسماظؼرارم
:محلؾؿاموضعمتغقيرهموتؿؿقؿفمواظتيمعـحمظلمبمؼؿضاػاماظلؽـمالإداريماظقاضعم1951مذؿـبرم19اظقزؼريماظصادرميسم  

.حقثمأزاولمعفاعلم.........................بمدؼـةم..............................بم  

:بنصراغماٌلؽـماٌؿـقحمظلمعـمررفمالإدارةميسمأجؾمذفرؼـمسـدماظؽػمسـمعزاوظتيمٌفاعلماٌترتبمسـم:مأولا  

الادؿؼاظةماٌؼؾقظةمبصػةمضاغقغقة؛-م  

الإسػـــــــــــاء؛-م  

اظعـــــــــزل؛-م  

 ؛(الادؿقداعم)اظؿقضػماٌمضتمسـماظعؿؾم-م

الاغؿؼالمإيدمعدؼـةمأخرى؛-م  

الإيــــــــــــاق؛-م  

الإحاظةمسؾكماظؿؼاســـــد؛-م  

 إغفاماٌفؿةماظتيمعـمأجؾفامأدـدمإيدماظلؽـماظذيمأذغؾفمدقاءمطانمػذامالإغفاءمعـمأجؾماٌصؾقةمأومبطؾب-م

.معني

يسمعرحؾةمسدممالاعؿـالملأعرمالإدارةمصنغلمأصؾحمععرضاملإصراغماٌلؽـمباظطرقماظؼاغقغقةماظتيمتراػامالإدارةمم:مثاغقا

:ممعـادؾة

هؿؾمدقعةمطرائقةمحؼقؼقةمظؾؿلؽـماظذيمأذغؾفمتؼقممبؿقدؼدػاماظؾفـةمالإدارؼةمظؾؿؼقؼؿ؛م -مأ

 ماٌؿابعةماظؼضائقة؛ -مب

.ماظؿعرضمظؾعؼقباتماظؿلدؼؾقةماظتيمتراػامالإدارةمعـادؾة–جم  

...............يسم..............م  

الإعضاءم

م

 .خاصمباٌقزػينماٌلؽـينموجقبامأومبالمجانمأومبحؽؿماظؼاغقنم (1)
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(2)اظؿزامموتصرؼحمباظشرف  

:...............................................................مأصرحمباظشرفمأغاماٌقضعمأدػؾف
:م..................................................................الادـــــــؿماظشكصــــــــــــــل  
:م..................................................................الادـــــــؿماظعائؾــــــــــــــــــل  

:....................................................................مرضؿمبطاضةماظؿعرؼػماظقرـقة
:........................................................................رضــــــــــؿماظؿلجقــــــــــر  
:م.........................................................................إدارةماظعؿـــــــــــــــــــؾ  

 
بلغلمسؾكمسؾؿمبؽاصةماٌؼؿضقاتماظؿـظقؿقةماٌؿعؾؼةمباٌقزػينماٌلؽـينمولادقؿامتؾؽماظـصقصمسؾقفاميسماظؼرارم

:ممحلؾؿاموضعمتغقيرهموتؿؿقؿفمواظتيمعـحمظلميسمإرارػاماظلؽـمالإداريماظقاضعم1951مذؿـبرم19اظقزؼريماظصادرميسم
.حقثمأزاولمعفاعل.........................بمدؼـةم..............................بم  

.وبلغلملامأعؾؽمعلؽـامذكصقامباٌدؼـةماٌذطقرة  
 

:وأظؿزمم  
:بنصراغماٌلؽـماٌؿـقحمظلمعـمررفمالإدارةميسمأجؾمذفرؼـمسـدماظؽػمسـمعزاوظتيمٌفاعلماٌترتبمسـم:مأولا  
الادؿؼاظةماٌؼؾقظةمبصػةمضاغقغقةم؛-م  
الإسػـــــــــــاء؛مممم-م  
اظعـــــــــزل؛-م  
 ؛(الادؿقداعم)اظؿقضػماٌمضتمسـماظعؿؾم-م

الاغؿؼالمإيدمعدؼـةمأخرىم؛-م  
الإيــــــــــــاق؛-م  
الإحاظةمسؾكماظؿؼاســـــدم؛-م  

 
الإدلاءمداخؾمأجؾمذفرمواحدمبجؿقعماظؿغيراتماظتيمتطرأمسؾكمأيمعـماظعـاصرماٌصرحمبفامأسلاهموإلامم:مثاغقا

:مأصؾحمععرضاملإصراغماٌلؽـمباظطرقماظؼاغقغقةماظتيمتراػامالإدارةمعـادؾةم
ملإصراغماٌلؽـمباظطرقماظؼاغقغقةماظتيمتراػامالإدارةمعـادؾة؛م–أم
ظؿقؿؾمدقعةمطرائقةمحؼقؼقةمظؾؿلؽـماظذيمأذغؾفمتؼقممبؿقدؼدػاماظؾفـةمالإدارؼةمظؾؿؼقؼؿ؛م-مبم
 ماٌؿابعةماظؼضائقةم؛ -مج
.مظؾؿعرضمظؾعؼقباتماظؿلدؼؾقةماظتيمتراػامالإدارةمعـادؾةم–مممممممدم  

       
...............يسم...........م  

 الإعضاء

 

 .خاصمباٌقزػينماٌلؽـينمباظػعؾم (2)
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 اٌؿؾؽةماٌغربقةممممم

 موزارةماظتربقةماظقرـقةموماظشؾاب

 الأطاديمقةماىفقؼةمظؾتربقةموماظؿؽقؼـ

..............................جفة  

..............................غقابة  

 بطاضةمإذعارم

 

حقلمالادؿؿرارميسمم(1994مذؿـبر21مم)1415مربقعماظـاغلمم14دمبؿارؼخم/م94/16ممتطؾقؼمعـشقرماظقزؼرمالأولمسددم:اٌقضقع

.مذغؾماٌلاطـمالإدارؼةمعـمررفماٌقزػينممبعدمالاغؼطاعمسـماظعؿؾ

:ماٌؿابعمبالإصراغ  

...م..:.....................................................................................الادؿماظشكصلموماظعائؾل-م

:.......................................................................................................مرضؿماظؿلجير-م

:......................................................................................................مإدارةمالاغؿؿاء-م

:.............................................................................................................مالإرار-م

:............................................................................................................اٌفؿة-م  

:اظلؽـكماٌرادمإصراشفامم  

:..............................................................................................................اٌقضع-م  

:.............................................................................................اظرضؿمبؽـاشمالمحؿقؼات-م  

..م...:........................................................الإدارةماٌكصصملهاماظلؽـكمأوماٌلؿػقدةمعـمحؼماٌؿابعة-م

 

(:............................................................................................1م)تبرؼراتماٌطاظؾةمبالإصراغ*  

............................................................................................................................ 

تارؼخمصؼدانمايؼميسم*

:.................................................................................................اظلؽـك  

(:................................................................................2)اظؿدابيرماٌؿكذةميسمحؼمذاشؾماظلؽـك*م  

............................................................................................................................ 

 ممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممتقضقعمومخاتممالإدارة

 

ايالاتماٌـصقصمسؾقفاميسمعـشقرماظقزؼرمالأولمأسلاه(1)  

.......مإغذارمبالإصراغ،مإجراءمتلدؼبي:م-ممطؾمإجراءمابدذميسمحؼمبرؿؾماظلؽـ2م
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 بطــاضــةمعراضؾةماظلـؽـــ

 

م:م..........................................................................................................ممممممممالأطاديمقة

 

....................................م(1)سـقانماظلؽـ:م....................................اظـقابة

...........مالمحؿقى:.........................غقعماظلؽـ..........................اظرضؿماٌكزغل

........................................................................................................  

تارؼخم اٌفؿة الإرار رضؿماظؿلجير الادؿمواظـلب

 اٌقلاد

 الإصـــــــــراغ وثقؼةمالإدـاد

اظلـدماظلؾبماظؿارؼخماظرضؿم اظؿارؼخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

م:...........................................................................................................................علاحظات  

 

 

رضؿماظلؽـمواظشارعمأوماظزغؼةموايلمواظؾؾدةم (1)
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الإحداث-م1  

......اظلـد............اظطؾقعةموماظـقع.............اظؿارؼخم:............................برغاعجمدـة  

:.................................................................................تارؼخماظؿلؾؿماٌمضت  

:..................................................................................تارؼخماظؿلؾؿماظـفائل  

 

(2)اظؿغقيراتماظطارئةمسؾىماظلؽن-م2  

:..................................................................................................اظؿارؼخ  

:.........................................................................................اظطؾقعةمواظـقع  

:................................................................................................اظلــــــــد  

 

الإصلاحاتمالدـفزة-م3  

عؾؾغم اٌؼاوظة غقسقةمالإصلاح

 اٌصارؼػ

رضؿموتارؼخماظصػؼةمأوم

 دـدماظطؾب

رضؿموتارؼخم

 اظؿلذير

رضؿموتارؼخمالأعرم

 بالأداء

 

 

     

 

 

     

      

 

      

 

      

 

 

 

 

 ......................مإضاصاتم–مجمالإدعا–ماظػصؾم–ماظؿؼلقؿم–إسادةماظؿصؿقؿم (2)
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....مبطاضةمععاؼـةماظلؽـمرضؿ

.....سـقانماظلؽـ  

(1)محؿوؼاتماظلؽنم-م1  

 المجؿوع اظطابقماظـاغي اظطابقمالأول اظطابقمالأرضي الدطؾق المحؿوؼات

      شرصة

      صاظقن

      عطؾخ

      يرام

      دوش

      عراحقض

      علؿقدع

      عرآب

حاظةماظلؽنم-م2  

ت.مر (1)وصفمالحاظةم اظعـاصر   

  اظؾـاء 1

  تؾؾقسماىدران 2

  اظصؾاشة 3

  تؾؾقطمالأرضقة 4

  اٌلاطة 5

  اظـفارةماًشؾقة 6

  اظـفارةماظصـاسقة 7

  اظؿففقزاتماظـقادقةموايدؼدؼة 8

  ايدادة 9

  اظزجاج 10

  اظترصقص 11

  اظؽفرباء 12

  اظربطمبشؾؽةماٌاءماظشروب 13
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  اظربطمبشؾؽةماظؽفرباء 14

  اظربطمبشؾؽةماظؿطفير 15

  ضـقاتماظقادمايار 16

  ضـقاتماٌاءماظشروب 17

  اظؿدصؽةماٌرطزؼة 18

  اظؿدصؽةماًشؾقة 19

 اظطابقمالأول"إذامطانماظلؽنمذؼةمبعؿارة،متدرجمالدعطقاتمبعؿودم-م(1)

 .ردؼؽة-معؼؾوظة-مجقدة:ممتؽؿبمحلبمالحاظةم-ممم(2)

اظؿففقزاتمالدؿوصرةمم-م3

(1)الدؽانم (2)غوعماظؿففقز   الحاظة اظعدد 

    

   

   

   

   

   

   

   

   

   
...ممشرصة–ميرامم–معطؾخم–مصاظقنم–ؼؼصدمباٌؽانماظؼاساتمحلبمالادؿعؿالمم(1)  

.تدونموفقزاتمطؾمضاسةمضؾؾمالاغؿؼالمإيدماظؼاسةماٌقاظقة  

م–معؼابسمطفرباءم–معغادؾم–صـابيرم:متدونمبفذاماظعؿقدميذقعماظؿففقزاتماٌؿقصرةمبؽؾمضاسةموػلمسؾكمدؾقؾماٌـالم(2)

..............رصقفم  

:....................رضؿماظؿلجيرم:.......................(ة)أذفدمأغاماٌقضعمأدػؾفماظلقدم  

:.............................................................رضؿمبطاضةماظؿعرؼػماظقرـقة  

م(إصراغم)بلغنيمساؼـتمحاظةماٌلؽـموبرؿقؼاتفماٌؾقـةمأسلاهمبحضقرمممـؾمالإدارةموأذفدمبصقؿفاموذظؽمسـدمادؿلاممأوم

.اٌلؽـ  

..........................بؿارؼخم...................ممممممممممممممممممممممممممموحررميسم  

إعضاءماٌلؿػقدمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممادؿموصػةموتقضقعمممـؾمالإدارةم

 م    
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MINISTERE…………………………………..  

DIRECTION…………………………………. 

Ville ou centre………………………… 

 

FONCTIONNAIRES LOGES 

FICHE N°4 

MUTATIONS ET MODIFICATIONS 

 

A ( domanial n°……………………………….. 

  (de l’habitat n°………………………. 
                       Ou          ( du domaine…………………..  

DESIGNATION DE    

L’IMMEUBLE (1)                       (  prise en location par l’Etat 
 B  (de M………………………………... 

Adresse du logement………………………………………………………………….. 
Consistance de l’immeuble :……………………………………….. 

------------------------ 

A- MUTATION (2) 

------------------------ 
1°- renseignements relatifs au fonctionnaire sortant (3)……. 

Nom, prénom et matricule :………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………… 

Date d’évaluation du logement :……………………………………………………………… 

Le fonctionnaire sortant est-il logé par l’administration 

dans sa nouvelle résidence ?...................................................................................................... 

Si oui, quelle est cette résidence ?............................................................................................. 

Quel est l’immeuble administratif occupé ?............................................................................ 

2°- Renseignements relatifs au nouvel occupant………………………………………….. 

Nom et prénom :……………………………………………………………………………. 

Date de naissance…………………………………………………………………………. 

Grade :……………………………………………………………………………………….. 

Logé : de droit- obligatoirement –gratuitement -de fait- de fait à bail spécial………………. 

Date d’occupation :…………………………………………………………………………… 

Organisme ordonnateur :………………………………………………………………………. 

Numéro matricule de l’agent à cet organisme :……………………………………………...... 

Le nouvel occupant était-il logé par l’administration dans son ancienne résidence ?............... 

………………………………………………………………………………………………… 

Si oui quelle était cette résidence ?:…………………………………………………………… 

Quelle était l’immeuble administratif occupé ?:……………………………………………… 

Renseignements à fournir obligatoirement en ce qui concerne les agents non payés par le 

D.O.T.I : 

Emoluments globaux annuels permanents (non compris les indemnités à caractère familial et 

les indemnités représentatives de frais) :…………………………………………………....... 

Pensions servies à l’intéressé ( sauf les rentes viagères et allocations temporaires accordées 

aux victimes d’accidents de travail) :…………………………………………………………… 
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Profession du conjoint :……… …………………………………………………………. 

Emoluments annuels et pension du conjoint devant entrer en ligne de compte pour calcul 

des 15% :…………………………………… ……………………………………………. 

B- MODIFICATION DU CONSISTANCE. 

Modification apportée à la consistance du logement (4) :……………………………… … 

Prix de revient (5) :………………………………………………………………………… 

 

 

 

- OBSERVATION - 

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

N°……………… Soit transmis à M. le chef de la Circonscription Domaniale  

……………………………………………………………………………………………… 

             A…………………………., le………………………………………… 

 

 

 

 

 

(1) Rayer les mentions inutiles. 

(2) Adresser une fiche n° 4 au chef de la circonscription domaniale à chaque mutation de 

fonctionnaire 

(3) Toujours fournir ces renseignements, même si le logement est resté vacant pendant 

une longue période  

(4) Adresser une fiche n° 4 au chef de la circonscription domaniale   à chaque 

modification en indiquant les fusions de logement, agrandissements, partages, etc. 

(5) En chiffres. 
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Ministère 

    -----                                                         FONCTIONNAIRES LOGES 

Service                                                                          ---------- 

Ville (ou centre)                                                      FICHE N°1  

                          (CREATION DE LOGEMENT) 

 

A- NATURE ET CONSISTANCE DU LOGEMENT               (domanial n°…………….  

Date de construction de logement (2)                                          (de l’habitat n°…………. 

                          (Construction :……………..- Immeubles (1)    (du Domaine Public n°…. 

Prix de revient  ( Terrain :……………………                            ( pris en location :………. 

         (3)            (Total :……………………….                          ( par l’Etat de :…………… 

                                                  ----------------                              (M……………………….   

Adresse exacte :……………………………. 

Confortable - inconfortable (1) Cuisine……………..    (Particulier…………….. 

          Pièces principales :  Office………………   Garage 

 (Commun………………. 

Dont……..de moins de 9m2        Salle de bain…………. Ascenseur………………. 

       ……...d’au plus 20m2 Cabinet de toilette……. Chauffage central………. 

        ……. de 20 à 25 m2 Chambre de domestique compteur d’électricité 

                                                                                                       (partie – collect ) (1) 

         …… de 25à30m2 Buanderie…………  Compteur d’eau (partie /collec) (1) 

 …… de 30à35m2 Débarras……………..  

 …… de plus de 35m2 Jardin………………... Distribution d’eau 

chaude……… 

B- RENSEIGNEMENT SUR LE FONCTIONNAIRE LOGE (2) 

Non et prénom du locataire :……………………………………………… ……………… 

Grade et fonction :……… ………………………………………………………………… 

Logé de fait, de droit, obligatoirement, gratuitement, de fait à bail spécial (1) 

Date d’occupation du logement :…………………… ……………………………………. 

Organisme ordonnateur (4) :…………………… ………………………………………… 

Numéro matricule de l’agent à cet organisme (D.O.T.I ):………………………………… 

Emoluments globaux annuels permanents (non compris les indemnités à caractère familial 

et les indemnités représentatives de frais) (5) :…………………………………………. .. 

Pension servies à l’intéressé (sauf les rentes viagères et allocations temporaires accordées 

aux victimes d’accidents du travail) (6) :…………… ……………………………………. 

Profession du conjoint :…………… ……………………………………………………. 

Emoluments annuels et pensions du conjoint devant entrer en ligne de compte pour le 

calcul des 15% :……………………… ……………………………………………………. 

L’intéressé était il déjà logé par l’administration ?……… ……………………………….. 

Si oui, dans quelle  résidence?...............................n° de l’immeuble:………………… …... 

Montant du forfait à percevoir pour charges locatives (6) :…… ………………………. 

Fournitures individuelles exclues). 

Observation du service :…… …………………………………………………………….. 

N°…………………….…...Soit transmis à M. le chef de la circonscription domaniale de 

……………………………………………………………………………………………… 

                                          A …………………………..le ……………….. 

Valeur locative du logement………………………………………………………….. 

Montant du loyer à percevoir à titre provisoire ……………………………………… 

Montant du forfait  pour charges locatives(7)……………… ……………………………. 
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RENVOIS 

 

(1) Rayer les mentions inutiles. 

(2) A remplir par le service dont relève l’agent. 

(3) A indiquer pour les immeubles neufs seulement. 

(4) Exemples : service d’ordonnancement mécanographique (D.O.T.I) Province 

de……hôpital de ………..etc. 

(5) A remplir seulement pour les agents temporaires logés à bail spécial. 

(6) Toujours à compléter lorsque l’agent est logé de fait dans ce cas l’agent doit 

rembourser, en effet : 

1 – Le montant de la taxe d’édilité pour les communes où cette taxe a été instituée  

        ( taux général, susceptible d’être modifié : 6% de la valeur locative).                                                                           

      2- S’il y a lieu, les prestations : 5% de la valeur locative. 

(7) A remplir par les chefs des circonscriptions domaniales lorsqu’il s’agit : 

- d’immeubles non affectés ou d’immeubles affectés au Ministère des finances.  

      -  d’immeubles affectés à plusieurs administrations (dans les cas déterminés). 
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ممممممممماٌغربقةمٌؿؾؽـةايسمماظرباطم:مذوماظؼعدةم

واظشؾابماظقرـقةماظتربقةموزارةممماٌقاصؼمظـم:مؼـاؼرم

********

م ممممممممممممم  

02:معذطرةمرضممممممممم  

 

:ماظلادةماظلقداتموممظـىإ  

عدؼرةموعدؼريمالدصالحمالدرطزؼةم؛-م  

عدؼرةموعدؼريمالأطاديمقاتمالجفوؼةمظؾتربقةمواظؿؽوؼنم؛-مم  

.غائؾاتموغوابماظوزارةم-م  

 

.يسمذلنماظلؽـقاتمالمحؿؾةمبدونمدـدمضاغقغلمم:ممالدوضوع  

 دلاممتاممبوجودمعولاغامالإعاممالدؤؼدمباللهم،

 

مموبعد،مصؾؼدمأثارماغؿؾاػلمالارتػاعماٌؾققزميسمسددماٌؾػاتماظقاردةمسؾكماٌصالحماٌكؿصةمباظقزارةم،مواظراعقةمإيدم
رؾبمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةمعـمأجؾمإصراغماظلؽـقاتمالمحؿؾةمبدونمدـدمضاغقغلم،مممامؼلؿؾزممالإدلاءم

.مبمفؿقسةمعـماظقثائؼماظضرورؼةماٌدسؿةميؼققمالإدارةمم
وحؿكمتؿؿؽـمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازساتمعـمتدبيرمػذهماٌؾػاتمباظلرسةمواظدضةماٌطؾقبؿينم،مؼشرصنيم

:م.مأنمأدسقطؿمإيدمإرصاقمطؾمرؾبميسمػذاماظشلنمبـلكؿينمرؾؼمالأصؾمعـماظقثائؼماظؿاظقةم
رداظةمالإغذارمبالإصراغم؛م -
 ؛م(اظـؿقذجمرصؼؿف)بطاضةمالاسؿؿارمأومذفادةمذغؾماظلؽـم -
يسمحاظةموصاةماٌقزػماٌلؿػقدممعـمم(أوملائقةماظؼارـينمباظلؽـمسـدمالاضؿضاءمم)سؼدمالإراثةم -

 اظلؽـم؛
 ذفادةمإدارؼةمتـؾتمأنماظلؽـمالمحؿؾمشيرمضابؾمظؾؿػقؼتم؛ -
الاغؿؼالم،م)اظؼرارماظذيمؼـؾتمصؼدانمايؼميسمالادؿػادةمعـماظلؽـميسمحاظةماظؿقصرمسؾقفمم -

 م.(...ايذفمعـمالأدلاكم،مالادؿؼاظةم،مالإحاظةمسؾكماٌعاشم
م

واىدؼرمبالإذارة،مأنمعؾػاتماظلؽـقاتمالمحؿؾةمبدونمدـدمضاغقغلمواٌلؿقصقةمىؿقعماظقثائؼماٌذطقرةمأسلاهم،م
دؿؿؿمإحاظؿفامصقرماظؿقصؾمبفام،مسؾكماظقطاظةماظؼضائقةمظؾؿؿؾؽةماظتيمتؿقيدمبدورػامتعقينمبراممتقطؾمإظقفم

.معفؿةمرصعمدسقىمالإصراغميسمإرارماظؼضاءمالادؿعفاظل،مواظللامم
 

 اظؽاتبماظعام
أيردماٌرؼني:مإعضاءم  

 ممممممممم

 

 ممممممممممممممم
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اٌغربقةمٌؿؾؽـةممممممممممممممممممما 

واظشؾابماظقرـقةماظتربقةموزارةمممم  

 الأطاديمقةماىفقؼةمظؾتربقةمواظؿؽقؼـ

:.............................................جفةم  

:............................................مممممممممممممغقابة  

  ممم

 ذفادةمذغلمدؽن
 

 

:.....................................اظؽائـمب:م...........................إنماظلؽـماظقزقػلمرضؿمم  

 

:....................................(ة)دؾؿمظؾلقد:....................................اظؿابعمظـقابة  

 

:...................................(ػا)ظشغؾفمبصػؿف:.....................................بؿارؼخم  

 

.ظذظؽمغظرامظضرورةماٌصؾقةم  

 

ممموظؼدمتممابداذمالإجراءاتماظؼاغقغقةمظؿقاجدهمبفذاماظلؽـمعـمتارؼخماغؼطاسفمسـماظعؿؾم

.............................................................................................مبلؾب

 

 

 

:......................يس..............موحررمب  
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 م   الدؿؾؽةمالدغربقة

م  وزارةماظتربقةماظورـقةمواظؿعؾقمماظعاظي

منمالأررمواظؾقثماظعؾؿيـوتؽويم 

مضطاعماظتربقةماظورـقة

م1426مذوماظؼعدةم28:ماظرباطمفيمم

م2005دؼلؿبرم30ممممممم

 

:129عذطرةمرضمم  

 إيد
اظلقدةموماظلادةممممممممممممممممممممممممممممممممممممم  

 عدؼرةمومعدؼريمالأطاديمقاتماىفقؼةمظؾتربقةمومماظؿؽقؼـ
 
 
 
 

.ميسمذلنمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةملإصراغماٌلاطـماٌكزغقةمجفقؼاممم:ماٌقضقع
م

مم23/6/2004مبؿارؼخم67اٌذطرةماظقزارؼةمرضؿمممم:اٌرجــــعمم
.مممممممممممممممممميسمذلنمتدبيرمضضاؼاماٌـازساتمجفقؼا

م
 

مممممدــلاممتــاممبقجــقدمعقلاغـامالإعـــاممممم  
 

ميسمذلنمتدبيرمضضاؼام23/6/2004مبؿارؼخمم67،مصػلمإرارمتػعقؾمعؼؿضقاتماٌذطرةماظقزارؼةمرضؿمومبعد

اٌـازساتمجفقؼا،مولادقؿامتؾؽماٌؿعؾؼةمبؿقرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةملإصراغماٌلاطـماٌكزغقةماٌكصصةملهذام

اظؼطاع،مموالمحؿؾةمبدونمدـدمضاغقغل؛م
م

ودعقامعـمػذهماظقزارةميسمإيجادمايؾقلماٌـادؾةمظؾؿشاطؾماظتيمتعققماظليرماظعاديمظؾؿرصؼماظعام،موعقاجفةم

اظعزوفماظذيمأصؾحمؼلاحظمسؾكمعلؿقىمهؿؾمعلموظقةمالإدارةماظتربقؼةمٌمدلاتماظتربقةمواظؿعؾقؿماظعؿقعل،م

بلؾبمسدممذغقرماٌلاطـماظقزقػقةماٌكصصةمظذظؽ؛م
م

وغظرامظؾطابعمالادؿعفاظلماظذيميجبمأنمتؽؿلقفمعلطرةمهرؼؽمإصراغماٌلاطـماظقزقػقةمالمحؿؾةمبدونم

دـدمضاغقغل،مسؾكماسؿؾارمأنمالادؿؿرارميسمذغؾمػذهماٌلاطـمؼشؽؾمسرضؾةمصعؾقةمظؾليرماظعاديمظؾؿرصؼماظعامم

ملارتؾاطماظلؽـمباظعؿؾ؛
م

وحؿكمؼؿلـكمهؼقؼمتدبيرمبرؽؿمظؾؿلاطـماٌكزغقةماٌكصصةملهذاماظؼطاع،مصنغلمأػقبمبؽؿماظعؿؾمسؾكم

عؾاذرةمهرؼؽماٌلطرةماظؼضائقةملإصراغمماٌلاطـماٌكزغقةماٌؿقاجدةمداخؾماظـػقذماظترابلممظلأطاديمقةماظتيم



 اظؿدبيرماظؼضائيمظؾؿلاطنماظوزقػقةموالإدارؼةمالدكصصةمظؼطاعماظتربقةماظورـقة

مضلممالدـازسات–عدؼرؼةماظشؤونماظؼاغوغقةموالدـازساتم  54 

تشرصقنمسؾقفا،ميسمإرارماظؼضاءمالادؿعفاظل،معلؿعقـينميسمذظؽ،مبخدعاتمالمحاعينماٌؿعاضدمععفؿ،مععمايرصم

سؾكمعراساةمحؼققماٌقزػينموالأسقانموطذامعصؾقةمالإدارة،مومإصادةمعدؼرؼةماظشمونماظؼاغقغقةمواٌـازسات،ممبؿؼارؼرم

م.دورؼةمحقلمعكلمضضاؼامالإصراغماٌرصقسةمعـمررصؽؿ،مموطذاماظصعقباتماظتيمضدمتعترضمعلاؼرتفا
مم

وودرمالإذارة،مأنماٌلطرةماظؼضائقةملإصراغماٌلاطـماٌكزغقة،متلؿؾزممالإدلاءمبمفؿقسةمعـماظقثائؼم

:مممممم../..ماظضرورؼةماٌدسؿةميؼققمالإدارةموػلمطاظؿاظل

 رداظةمالإغذارمبالإصراغ؛ -

 بطاضةمالاسؿؿارمأومذفادةمذغؾماظلؽـ؛ -

 يسمحاظةموصاةماٌقزػماٌلؿػقدمعـماظلؽـ؛م(أوملائقةماظؼارـينمباظلؽـمسـدمالاضؿضاءمم)سؼدمالإراثةم -

 ذفادةمإدارؼةمتـؾتمأنماظلؽـمالمحؿؾمشيرمضابؾمظؾؿػقؼت؛ -

 اظؼرارماظذيمؼـؾتمصؼدانمايؼميسمالادؿػادةمعـماظلؽـميسمحاظةماظؿقصرمسؾقفم -

 (.…اظطقسقة     الاغؿؼال،مايذفمعـمالأدلاك،مالادؿؼاظة،مالإحاظةمسؾكماٌعاش،ماٌغادرةمم)  
 

موتؾؼكمعدؼرؼةماٌقاردماظؾشرؼةموتؽقؼـمالأرر،مرػـمإذارتؽؿمظؿؿؽقـؽؿمعـمضراراتمصؼدانمحؼماٌعـقينم

 مم.،مواظللامبالأعر،ميسمالادؿؿرارميسمذغؾماٌلاطـمالمحؿؾةمعـمررصفؿمبدونمدـدمضاغقغل
م
م
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ماظؽاتؾةماظعاعةمظؾقزارة

اظلقدةمظطقػةماظعؾقدةممم


